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LEI N° 2012/2018

Institui a obrigatoriedade da manutengiio de controle
de estoque na Administra¢io Direta e Indireta do
Poder Executivo Municipal e d4 outras providéncias.

Faco saber que a Cimara Municipal de Mandaguagu, Estado do Parand, aprova e eu, Prefeito
Municipal, sanciono a seguinte LEL

Art. 1° Fica instituida a obrigatoriedade da manutengéio de controle de estoque na
Administragdo Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal de Mandaguagu, Estado do
Parana.

Ar. 2° O controle de estoques determinado por esta Lei tem por objetivos, dentre outros:

I — permitir o conhecimento do que estd armazenado e disponivel para uso ou consumo;

II — determinar o valor do que ha em estoque;

III - reduzir perdas e eventuais desvios de materiais de consumo, produtos ou
mercadorias;

IV — verificar a necessidade da aquisi¢io de determinado item e estabelecer a quantidade a
ser adquirida.

Art. 3° Sem prejuizo das normas ja estabelecidas pelo Tribunal de Contas do Estado do
Parana para a transmissio de dados on-line pelo SIM-AM, o controle de estoques ora instituido
envolvera o desenvolvimento das seguintes atividades, dentre outras correlatas:

I — a recepgdo e conferéncia, quantitativa e qualitativa, dos materiais de consumo, produtos
ou mercadorias recebidas, conciliando o fluxo real com o nominal, ou seja, o produto com a
documentagio legal “empenho e nota fiscal”, para garantir o éxito da compra;

II — o acondicionamento racional € a conservagdo do material de consumo, produto ou
mercadoria;

III - o acompanhamento e controle do suprimento ¢ do ressuprimento de material de
consumo, produto ou mercadoria, quanto aos pardmetros de seu catilogo e cadastro de
fornecedores, até efetivo recebimento;

IV — o registro dos dados constantes da documentagdo recebida, para alimentar o sistema
de controle de material de consumo, produto ou mercadoria, concernentes as especificagdes,
quantidade, valor e demais itens exigidos para composi¢do de outros cédlculos ou informagdes
definidas em regulamento;

V - o armazenamento do material, produto ou mercadoria em local apropriado,
acondicionando-o tecnicamente a fim de protegé-lo contra danos, deterioragdo, fraudes e roubos,
bem como manté-lo organizado, para facilitar a busca, manuseio ¢ manutengio,

VI — o controle fisico e financeiro do material, produto ou mercadoria estocada,
estabelecendo o estoque minimo, méaximo e de seguranga, assim como adotando métodos
adequados a realidade do mercado financeiro e legal;

VII — o controle e o gerenciamento de dados, produzindo relatorios sobre o consumo de
materiais, produtos e mercadorias e demais relatorios necessarios ao bom desempenho do sistema;

VIII — a distribuigdo de material, produto ou mercadoria estocada, de acordo com as
requisi¢oes das repartigdes/unidades administrativas, entregando-o apds as devidas autorizagdes
do responsével, registrando no sistema de material, produto ou mercadoria o controle de saida, nos
aspectos fisicos ¢ financeiros;
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IX —inventério geral anual dos estoques existentes, para cotejar as quantidades fisicas com
o registro em fichas ou sistemas:

X — planejamento global ou setorizado de estoque, para evitar a falta de sincronismo entre
o fornecimento e a demanda dos materiais de consumo, produtos ou mercadorias estocados,
observando-se o tempo de reposigdo, que consiste no periodo gasto entre a averiguagdo de que o
estoque necessita ser reposto, o adequado procedimento para sua aquisi¢do nos termos legais ¢ a
entrega efetiva do material adquirido no almoxarifado correspondente;

XI — manutengdio do cadastro com a descrigdo técnica e pormenorizada dos materiais de
consumo, produtos ou mercadorias;

XII - relagdo de materiais de consumo, produtos ou mercadorias com estoque abaixo do
mifnimo;

XTI — manutengdo de registros precisos e atualizados;

XIV - manuten¢do de sistemas de drmazenagem que tornem mais facil a rotatividade
fisica do estoque.

§ 1° Todas as entradas e saidas deverdo ser anotadas em um sisterna informatizado,

§ 2° O armazenamento dos materiais, produtos ou mercadorias respeitara as orientagSes do
fabricante, de forma a garantir suas caracteristicas,

§ 3° Os insumos pereciveis serfio mantidos livres de contaminagao.

§ 4° Os materiais, produtos ou mercadorias serdo armazenados, no almoxarifado
determinado, em estantes e estrados, identificados e separados por lote de produto, de forma a
garantir sua preservagio.

§ §° Todo o material dever4 ser mantido em sua embalagem original e aberto somente no
momento de atender 3s solicitagdes das repartigdes/unidades.

§ 6° O responsavel pela atividade de almoxarife receberd a solicitagdo e verificard o
estoque, e tendo o material solicitado, este serd separado, conferido e entregue ao solicitante,
sendo que na hipétese de ndo haver o material, o requisitante serd comunicado.

§ 7° Qualquer saida de estoque dever ser acompanhada de requisigfio de saida.

§ 8° Ndo sera permitida, a qualquer titulo, a retirada de materiais, produtos ou mercadorias
sem a devida requisi¢io, com a identificaciio de quem retirou e de sey destino, devendo a
reparticdo administrativa exercer rigoroso controle nesse sentido.

§ 9° As entregas dos materiais, produtos ou mercadorias deverfio ser previamente
agendadas, por e-mail ou telefone, conforme especificagGes previstas em edital de licitagéo,

Art. 4° O controle de estoques dos materiais de consumo, produtos ou mercadorias sera
efetuado por servidores habilitados que terdo a responsabilidade de zelar pela sua conservagio.

Pardgrafo Unico. Nio havendo almoxarife para exercer o controle de estoque na
reparticdo, até que tal necessidade seja sanada, deveraz ser formalmente designado, em
substituig3o, servidor para esse fim, que responderd, para todos os cfeitos legais, por desvio de
finalidade e outras irregularidades cometidas no exercicio dessa atribuigiio.
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Art. 5° Ocorrendo furto, roubo, extravio, desaparecimento, inutilizagfio, perecimento,
destrui¢do, uso indevido ou qualquer outra situagdo que implique diferenga de estoque, as
repartigles responsaveis por sua guarda e conservagdo comunicardo o fato prontamente a
autoridade superior, sob pena de responsabilidade.

Art. 6° A critério da autoridade competente, o controle de estoques determinado por esta
Lei podera ser centralizado ou dividido por setores, segundo as conveniéncias e especificidades de
cada reparticdo.

Art. 7° No dmbito de cada reparti¢do, o controle de estoques devera ser periodicamente
avaliado, quantitativa e qualitativamente, pelo sistema de controle interno.

Art. 8° A critério da autoridade competente ¢ para que o controle de estoques seja eficaz,
poderd ser implantado o “inventério rotativo”, cujo sistema permitira, periodicamente, a contagem
por amostragem, de itens escolhidos.

Paragrafo Unico. Entende-se por “inventdrio rotativo”, a recontagem fisica de estoques
que podera acontecer em periodos ciclicos pré-determinados pela Administrago.

Art. 9° Sem prejuizo da obrigatoriedade imposta por esta Lei, o controle de estoques dos
materiais de consumo, produtos e mercadorias relacionados a alimentagdo escolar, combustiveis e
medicamentos dar-se-a na forma das regulamentagdes especificas, determinadas, respectivamente,
pela Vigilancia Sanitdria Municipal, Agéncia Nacional do Petroleo - ANP e Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitria - ANVISA quando houver.

Art. 10. Esta lei podera ser regulamentada, no que couber, para garantir sua fiel execugéo.

Art. 11. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Mandaguagu, 14 de margo de 2018.
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