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DECRETO N° 6989/2019.

Dispde sobre os procedimentos gerais do
gerenciamento e controle da frota de veiculos de
passeio e utilitarios de propriedade do Municipio de
Mandaguacu.

O PREFEITO MUNICIPAL EM EXERCICIO DE MANDAGUACLU.
Estado do Parand, no uso de suas atribuigdes legais, em especial do art. 49, incisos 1] ¢
IV da Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 1° Este decreto visa otimizar o gerenciamento e controle da frota de veiculos
da Administra¢do Direta do Municipio de Mandaguagu, cujo objetivo ¢ padronizar,
uniformizar, controlar e disciplinar a utilizagdo dos veiculos que, a qualquer titulo,
estejam sob sua responsabilidade.

Art. 2° Uso dos veiculos oficiais sé sera permitido a quem tenha obrigacio
constante de representagdo oficial pela natureza do cargo ou fungdo, ou necessidade
imperiosa de afastar-se repetidamente para fiscalizar, inspecionar, diligenciar. executar
ou dirigir atividades, que exijam o maximo de aproveitamento de tempo.

Art. 3° O exame e deliberacgdo acerca da solicitagdo para utiliza¢do de veiculo
cabera ao respectivo departamento ao qual esta o bem vinculado.

Paragrafo iinico. Quando necessario, caso nio haja veiculos suficientes e
disponiveis para todos os deslocamentos, serfo utilizados critérios de prioridade dos
servigos a serem prestados.

Art. 4° A solicitagdo de uso dos veiculos de servi¢o, ndo pertencentes ao
Departamento, deverd ser feita pelo respectivo Diretor com antecedéncia minima de 01
(um) dia ao Diretor responsavel pela administragdo da frota, preferencialmente por meio
eletrénico, cabendo a esse identificar o veiculo a ser disponibilizado.

Art. 5° Os servidores deverdo encaminhar a solicitagdo de agendamento de
veiculos aos diretores dos respectivos departamentos através de requisi¢do interna.
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§ 2° Na solicitagdo de veiculo devera constar:
I - Horério de saida e retorno que o veiculo sera utilizado;
II - Itinerdrio que o veiculo vai percorrer;

III - Numero de passageiros e discriminag¢@o do material ou do equipamento que sera
transportado;

IV - Nome do condutor e passageiros, lotagdo e respectivo telefone.

§ 3° No caso da necessidade do cancelamento do uso do veiculo, o solicitante
devera contatar o departamento com a antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos,
permitindo, com isto, a realocacio do veiculo para outro servigo.

§ 4° Ndo havendo embarque até 20 minutos depois do horario fixado, o
atendimento sera cancelado e o veiculo retornara a garagem.

§ 5° Verificando compatibilidade de horario, destino e tempo de permanéncia.
poderdo os departamentos alocarem veiculos de servigo de forma compartilhada para
atendimento de setores distintos.

Art. 6° Os departamentos que utilizam veiculos especificos para fiscalizag¢do ou
servigos em tempo integral, poderdo agendar utilizagdo dos mesmos por periodos
semanais.

Art. 7° Os veiculos adquiridos com recursos de convénios serdo utilizados
exclusivamente para suas finalidades.

Art. 8° Para viagens intermunicipais e interestaduais sera necessario efetuar a
solicitagdo de veiculo obrigatoriamente com antecedéncia minima de 48 horas ao
departamento.

Art. 9° O veiculo de servigo classificado como "de passageiros", sera utilizado
nos dias uteis, no horario das 08h00min (oito) horas as 18h00min (dezoito) horas.
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§ 1° Em casos excepcionais, comprovada a necessidade do servigo mediante
Justificativa por escrito da drea demandante, o diretor ou autoridade equivalente podera
autorizar formalmente por escrito o uso do veiculo fora do horario fixado no caput.

§ 2° Fora do hordrio constate no caput, os veiculos de Servi¢o permanecerao
obrigatoriamente nas respectivas garagens, ndo podendo em hipétese alguma serem
utilizados para fins particulares, sob pena de responsabilidade funcional.

Art. 10 Todos os deslocamentos dos veiculos de servico deverdo ser
obrigatoriamente registrados pelos condutores no Didrio de Bordo.

Art. 11 A condugdo dos veiculos oficiais somente podera ser realizada por
motorista profissional ou servidor devidamente habilitado e credenciado que detenha a
obrigagao respectiva em razio do cargo ou da fungdo que exerca, no estrito desempenho
do interesse publico.

Art. 12 Os condutores e motoristas deverdo efetuar a verificagdo diaria nos
veiculos sob sua direcdo ou responsabilidade, no inicio e final do expediente, ¢
comunicar quaisquer falhas ou defeitos verificados, efetuando o registro de observacgio
no Didrio de Bordo, visando providenciar em tempo habil o imediato ajuste c¢/ou
conserto.

Art. 13 Cabe ao Diretor de Departamento:

I - definir quais veiculos serdo utilizados para cada solicitagao;

II - definir qual motorista sera designado para cada veiculo solicitado:

III - cobrar a obrigatoriedade do uso e do correto preenchimento do Diario de Bordo:
IV - Autorizar e controlar o abastecimento dos veiculos;

V - Encaminhar quando necessério os veiculos para manuten¢ao ou revisio:

VI - Elaborar relatérios, planilhas e controles mensais referente a utilizagdo da frota. de
forma a subsidiar o Diretor da Divisdo de Frotas a prestar contas ao Tribunal de Contas

do Estado do Parana refprente ao consumo de combustiveis e controle da [rota atraves
do sistema SIM-AM MODULO DE FROTAS.
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Art. 14 Respondera funcionalmente o servidor publico ou o dirigente

que
permitir e/ou praticar quaisquer atos em desacordo com este decreto.

Art. 15 Este decreto entra em vigor na data de sua publica¢do.

Mandaguagu, 17 de julho de 2019
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