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DECRETO N° 5202/2013

Dispdes sobre as atribuigdes dos cargos de provimento
efetivo do Municipio de Mandaguacu.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MANDAGUACGU, ESTADO DO PARANA, no uso
da atribuicio que lhe confere o art. 49, inciso IT e 1V, da Lei Orgdnica do Municipio, ¢ tendo
em vista o disposto no art. 8° da Lei Municipal n 1.746/2011, de 1° de setembro de 2011,

DECRETA:

Art. 1° Em observincia ao contido no artigo 8° da Lei Municipal n® 1.746/2011, fica
fixado no anexo tnico deste decreto as fungdes e atribuigses dos cargos de provimento efetivo
do Municipio de Mandaguagu, bem como os respectivos requisitos para o ingresso.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor nz data de sua publicagio. Revogam-se as

dispesigbes em contrrio, em especizal o Decreto n® 4.484/2011.

Mandapuagu, 04 dc novembro de 2013,
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ANEXO

ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

1 DESCRICAQ SINTETICA:
Compreende a3 atividades juridicas necessénias ao desenvolvimento municipal e
do bom relacionamente entre o poder Executivo, Legislativo e os Municipes.

2 DESCRICAO DETALMADA:

elaborar projetos de lei, portarias e decretos;

minutar escrituras, convénios ¢ contratos;

promover & cobrange judicial da Drivida Ativa Municipal;

promover a cobranca de qualguer crédito do Municipio que ndo for liquidade ne
prazo legal;

redigir justificativas de vetos;

Advogade atender consultas juridicas que the for encaminhada pelo Prefeito ou pelos
diretcres dos departamentos;

representar e defander o municipio em juizo ou fora dele, o3 direitos e interesses
do Municlpio;

representer facultativamente as entidades da administragio indiretz (autarquias,
findos, empresas poblicas e sociedades de ¢conomia mista) no caso em que
inexistir o cargo de advogade, fazendo jus neste caso A percepefio de gratificagio
ou adicional previsto em lei a carge do Poder Executivo.

3 REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Bacharel em Direito € Enscriglo na Ordem dos Advogadas do Brasil.

1 DESCRICAQ SINTETICA:

Efetua diversas tarsfaz burocriticas, conferinde documentos, preparande
correspondéncias, stuslizando regisire, menipulando maquinas de eacitério ©
microcomputador ¢ stendende mo piblico em geral, seguindo as rotinas
estabelecidas.

2 DESCRICAQ DETALHADA:

Preenche documentos, 1ais como: certidio de subdivis3o de lotes, certidia de
incorporaglio de lotes, alvard de construglo, habite-se, obtendo assinatura do
diretor responsdvel;

Redipe e digita tex10s do departamento sempre que necessdric;

Efetua célculos para obter informagbes necessdrias o cumprimento da rotina
- . administrativa;

Agente Adminisirativo Cpera maquinas de escrever, da cileulos, fotocopiadora e microcomputador;
Atualiza fichdrios e arquives, mantendo a ordem dos documentos;

Atende ac pablico informands sobre requerimentos, projetos de construglo,
escrituras, divisdes de lotes & chacaras:

Consulta e coleta documentos, transcrigdes, arquivos ¢ fichérios, sempre que
necessdrio;

Bedige oficios, cartas, comunicados, informatives & outros tipos de comunicago
de interesse do municlpio;

Yerifica negativas de impostos e taxas, protocolo da requeriments, verificacio de
déhitos, confecefo da negativa e guias de cobranga,

Receber ¢ conferir oz materiais adquiridos pela Prefeitura;

Depositar materiais nos fugares proprios, zelando pela sua conservaclic:

Receber requisices de materiais e proceder a entrega dos itens salicitados;
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Regisirar a entrada e saida de matetiais;

Fazer levantamento de estogue, quando solicitado;

Manter ¢ almoxarifade {impo ¢ em perfeita ordem:

Coisbora com a limpeza £ organizagdo do local de rabalho;

Confecciona documentagdo escolar, atende pais de alunos, professores o
funciondrigs; e

Executa outras tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior
imediaio.

3 REQUISITOS PARA PROVIMENTD:
Ensing médio completa,

Agente Comunitirio de Saade

| DESCRICAO SINTETICA:
Promever agdies de educaglo e vigiléncia a saude.

2 DESCRICAQ DETALHADA:

Reatizar mapeamento de sua drea.

Cadastrar as famitias ¢ atualizar permanentemente esse cadastro.
Identificar individuas e famllias expostos a situagdes de risco.
Identificar dreas de risco,

Orientar as familias para utilizagio adequada dos seryigos  de  sadde, |
encaminhando-as e até agendando consultas, exames e alendimento odontologico,
quande necessdrio.

Realizar agdes e atividades, no nivel de suas competéncias, nas dreas priotitarias
de Atengio Bisica..

Realizar, por meio de visita domiciliar, acompanhamento mensal de todas as
tamilias sob sua responsabilidade,

Estar sempre bem informado, e informar aos demais membros da equipe, sobre as
situa¢des das familias acompanhadas, particularmenie aquelas em situagBes de
[isCo.

Desenvolver aglies de eduragio e vigilancia 4 saude, com énfase na promogdo da
saide ¢ na prevengEo de doencas.

colmivas de sancarmento e melhoria do meio ambiente, enwre vuiras,

Traduzic para & ESF a dindmica social da comunidade, suas necessidades,
potencialidades e limites.

Identificar parceiros e recursos existentes na comunidade que possam ser
potencializados pela equipe,

Execular putras atribuig@es correlatas 4 fungiio,

3 REQUISITOS PARA PROVIMENTO;
Ensinc Médio Completo.

Agente de Recursos Humanps

l

1 DESCRICAQ SINTETICA:

Coniribuir para a captagdo, manutengBo ¢ desenvelvimente dos Recursos
Humanos compativeis com as necessidades do  organismo municipal,
implementando e  execulando propramas  de recrytamento,  selegdo,
acompanhamento e desenvolvimento de pessoal e adminisiragdo de Cargos €
salarips, em conformidade com as peliticas ¢ diretrizes do Municipio ¢ com a
legis|apdn,

2 DESCRICAO DETALHADA:

Garantic a execucdo dus processos de trabalho relativos 2 administragdo de
pessoul, coordemando as atividades de admissio, movimentagio, registre,
pagamento de pessoal, recolhimento de encargos socias, impostos. taxas e
contribuigdes previdencidrias e sindicais,

Contribuir para o desenvolvimento e adequade aproveitamento  das
potenicialidades imernas, desenvolvendo & operacionalizande processus de |
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avaliagio de desempenho, da propesiglo sistemitica de premiacdo e
reconbectmento,  monitoramente ¢ controle  do  guadro  de  pessoal,
enquadramentos ¢ oulros pertinentes a drea.

Assessorar, apoiar £ subsidiar a5 negociagbes sindicais, disponibilizando
informagies, realizando simulagdes e alertando sobre o impacte de custos e
outres desdobramentos das propostas em discussio.

Contribuir para a formaglo, treinamento, capacitscds e desenvolvimento de
pessoal, identificanda necessidades, elaborande programas, identificando recursos
financeiros, parcerias ¢ instrutoria intems ¢ externa bem como, promovendo o
apoic loglstico necessdrip,

Aluar nos programas de stendimento assistencial 4 salde do servidor e seus
dependentes, participando das etapas de contratagdo, manutenglio e controle dos
sistemas de assisténcia médica e cdontolégica.

3 REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Ensino Médie Completo.

t DESCRICAO SINTETICA:
Eliminagie de criadouros de vetores, aplicagdio de inseiicidas e tarvicidas,
transportando € operando os equipamentos adequados de aplicagae.

2 DESCRICAQ DETALHADA:

Utiliza de instrumentes para aplicag2o de inseticidas e larvicidas:

Participa das agdes de educe¢o para a salde individual e coletiva:

Realiza registre, para fins exclusives de contole e planejamento das agdes de
satide;

Realiza registro, para fins exclusivos de controle pragas;

Estimula & participagio da cornunidade nas politicas publicas voltadas para a drea
de saude;

Realiza visitas nas propriedades rurais periddicas para monitoramemto de
situagdes de risco & familia; e

Participa de acdes que fortalecam os elos entre o setor saide e outras poilticas que
promovam a qualidade de vida; e

Execula outras tarefas correlatus ac cargo e/ou determinadas pelo superior
imediato,

Agente de Sadde

I REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Ensine Médio Compleio.

! DESCRICAQ SINTETICA;

O exercicio de atividades de vigilincia, prevengdo e commole de doengas
endimicas e infeclo-contagiosas ¢ promogdo da saide, medianie gcdes de
vigitancia de endemias e seus vetores, inclusive, se for o caso. fazendo uso de
substéncias quimicas, abrangendo atividades de execugdo de programas de sadde,
desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS e sob supervisdo do
gestor de cada ente fedarado,

2 DESCRICAO DETALHADA;

Uliliza de instumenios para diagndstico demografico e sdcio-cuitural da
comunidade;

promave agdes de educago pare a saide individual e coletiva:

Realiza registro, para fins exclusives de contrale ¢ planejamento das acdes de
saide, de nascimentos, &hitos, doencas e outros agravos A apide;

Estimula 4 participacdo da comunidade nas politicas plblicas voliadas para a drea
du saide;

Realiza visitas domiciliares periddicas para monitoramento de situagdes de risco &
Tamilia; &

Agente de¢ Endemias
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Participa de agdes que fortalearn o5 elos entre o setor saide e outras polfticas que
promovam a qualidade de vida; e

Executa outras tarefas comelatas ao varpo cfou determinadas pelo superior
imediag.

3 REGHASITOS PARA PROYVIMENTO:
Ensing Médie Completo.

| DESCRICAQ SINTETICA:

Assistem aos usudrios das pollticas de prote¢do especial, programando e
desenvolvendo atividades de cardter profissional, educativo, recreativo, atendendo
&5 suas necessidades basicas.

? DESCRICAO DETALHADA:

Bealizam agdes de busca aliva para abordapem em vias piblicas e locals
identilicados pela incidéncla de situagBes de risco ou violaglo de direitos de
criangas, adolescentss e pessoas em situagio de rua,

Execulam outras tarefas correlatas ao cargo.

Agente Social

3 REQUISITOS PARA PROYVIMENTO:
Ensino Médic Completo.

| DESCRICAO SINTETICA;

Compreende as atividades referenies ao levantamento de problemas sociais
s £xistentes ne mumicipio, ¢ ao planejamenie ¢ desenvolvimento de alternativas de
aglo de assisténcia social,

2 DESCRICAO DETALHADA;

Identificar problemas sociais existentes no municipio, € desenvolver programas
de apdo gue visem resolvé-los;

Providenciar consultas, exames, inlernaghes, medicamentos ¢ kransporie para
pess0as Carenles;

Assistente Social Diesenvelver programas que visermn minimizar problemas dos deficientes fsicos e
dos carentes do municipio,

Fremover, junizmente com outros érgdos do municipio ¢ a comunidade, agdes
preventivas ao problema do menor;

Auxiliar 3 implantagiio & a manutengio da politica de assisténcia social do
municlpio;

Executar outras tarefas afins, quande solicitado pela chefia imediata,

J REQUISTOS PARA PROVIMENTO:
Cursy superior completo de Servigo social & registro no érgda de Classe.

| DESCRICAG SINTETICA:

Atende ¢riangas enquanto na creche ¢ nos equipamentos. dispensando-thes
cuidados, sob orientacdo e supervisdo do respansével, para propiciar-lhes o bem
estar flsico ¢ emocional, desenvolvendo wabalho pedagdgico a nivel pré-escolar.

2 DESCRICAQ DETALHADA:

Prestam cuidados diretos ¢ simples 4s criangas, auxiliando-as em sua higiene
pessoal, em sua movimentagdo & atividades e na alimentegdo, para proporcionar-
Ihes conforio € bem-estar.

Segue instrugdes para execuglo de outras atividades de apoio, come a arrumacio
& manuten¢io da ordem € limpeza no ambient2 de trabalha, seguinde processos
rotingires, para facilitar as larefas dos demais membros da equipe.

Execwlz atividades extra classe e atividades recreativas. Exscuta outras tarefas
compativeis com as previstas no carge,

Arendente de Creche
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AREQUISTOS PARA PROVIMENTO:
Ensina médic completo.

| DESCRICAQ SINTETICA:

Acompanhar a fiscalizaglo dos programas do Plane Flurianual {PPA), da Lei
Orcamentiria Anual (LOA), da Lei de Diretrizes Orgamentaria (LDO) ¢ do
{uadro de Detathaments de Despesas (QDD) da Prefeitura.

2 DESCRICAO DETALHADA:

Analisa a legalidade dos atos dos administradores municipais,

Acompanha a execuclia orcamentiria financeira;

Analisa e emitir parecer sobre as prestagdes de contas de adianlamento;

Analisa ¢ emitir parecer sobre editais. minuta de contraws, 1ermos aditivos ao
cuntrate, reconhecimento de divida,

Analisa a legalidade e instrugio processual das despesas e inexigibilidade das
licitagdes:

Exerce o controle sobre a execugio da receita bemn como as operagdes de crédito,
emissio de tulos e verificagdo dos depdsitos de caugdes e fiancas;

Exerce o contrele sabre 05 eréditos adicionsis bem como a contza “restos a pagar”
e “despesas de exercicios anteriores™;

Realiza purras atividades de manutengde e aperfeicoamento do sistema de
contrale interng, inclugive quanda da edigdo de leis, regulamentos e orientagdes;
Acompanha a execu¢lo das metes e programas do Govermno do Mumicipio e
auxiliar o ‘Tribunal de Contas do Estado nas infarmagdes que, porventura, venha a
ser solicitada pelo controle extermo; e

Executa outras tarefas correlatas ao carge e/ou determinadas pelo superior
imediata.

Audikor

3 REQUISITD PARA PROVIMENTO:
Curso superiar complewe em Direilo efou Contabilidade.

| DESCRICAD SINTETICA:
Compreende as atividades que envolvem execugdo e contreles administrativos em
sua drea de atuagio.

1 DESCRICAQ DETALHADA:

Orgznizar ¢ executar atividades administrativas e de apoio a trabalhos téenices,
tevantando, anzlisando e compilando dades.

Examinar, instruir e infermar processos sobre assuntos de sua area de atuac@o,
preparando pareceres € informagdes e efetuando tevantamento de dados.

Auxiliar na otimizacio das comunicagdes internas ¢ exlemas atraveés de telefone,
fax e'ou moniterande e diligenciando junte as éreas de protocolo. servigo de
Auxiliar Administrativo postagem.

Conrribuir pare o processo de sutomaglo das rotinas de wrabalho, operando
microcomputadares, utilizando apiicativos e atuando na alimentacho doy sistemas,
garantindo a otimizagio e maior agilidade nos processos intemes e externos da
sua unidade de trabalho.

Garariir ¢ ficil acesso a informagdes ¢ dovumentos, organizande agendas,
arguivos efou catdlogos, dinamizando as rotings da sua unidade.

Executar owiras atividades correlatas,

3 REQUISITOQ PARA PROYIMENTO;
Ensino médio completo.

1 DESCRICAO SINTETICA:
' Compreende 55 atividades desenvolvidas em centro de educagfo infaniil,

Auxiliar de Bergario
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pertinentes ao desenvelvimento, educagdo, entretenimento & higiene de criangas
atendidas.

2 DESCRICADQ DETALHADA:

Desenvolver atividades como colagem, recorte, modelagem, pimurd,  2te... ¢om
criangas alendidas;

Oierecer almogo ¢ jantar 4s criangas;

Desenvplvet atividades recreativas,

Orientar ¢ auxiliar a higiene bucal,

Acomodar as ¢riangas para o TEpoUSe NECessanio;

Fazer a higiens corporal das criangas, procedende a troca de roupas;

Alender as criangas nas suas dificuldades escolares;

[esenvolver alividades manuais como, técer lapeles, fazet tricd e croche;
Proceder o cambate acs piolhos;

Proceder ac cotte de cabelo e de unhas das criangas;

Fazer os curativos quando hecessério,

Levar as criangas 20 médico ou ac posto de sadde para atendimenta;

Organizar passeios ¢ visitas com as criangas;

Orientar a5 ctiangas para a limpeza ¢ arrumaglo das dependéncias de centro de¢
educagdo infantil;

Orientar sobre higiene. bons habitos, sadde, sinais de transito e etc....

Participar de reunides,

Executar outras larefas afins. quando solicitade pela chefia imediata,

3 REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Ensino médio completo.

Auxifiar de Biblioteca

1 BESCRICAO SINTETICA:
Executar tarefas inerentes a hiblioteconomia.

2 ESCRICAQ DETALHADA:

Pesquisar a pecessidade de compra de material bibliografico, selecionande e
consultando catéloge v editores pare manter atualizado o acervo da bibliotecs.
Executar ¢ processamento técnico, pesguisa, indexag3o, catalegagiio, duplicagio,
desdobramento, imercalagio ¢ classificagio de livros, fichas, mapas publicagdes,
utilizando regras e sisiemas especificos para armazenar ¢ recuperir documentos,
Executar a organizagia de fichdrios, catalogos e (ndices, utilizando fichas padrdes
para possibilitar o armazenamento, a husc: € a recupera¢io de informagdes;
pesquisar na internet e demais veiculps de informagdo amipos, fatos, Fotos €
demais publicacdes de interesse dos usuirios da Bikliotera, Regisirar todos 08

| documentos adquiridos (comprados ou  doados) livrgs. folhetos e outros,

classificando. catalogande e indicando os referidas documentos; elaborar boleting
sobre a circulagio de periddicos contendo am sumdrio das informacdes para
distribuigdo as diversas segdes da biblicteca ou Srgdo.

Realizar comtatos ¢om outras entidades, promover alividades pducacionais e
recreativas, atender inscrigio e empréstimo de documentos aocs wsuArios,
efetuando registro para fins estatisticos.

Atender com cordialidade e presteza (odos 05 USUArios

da biblioreca,

Executar putras tarefas correlatas,

3 REQUISITO POARA PROVIMENTO:
Ensino médio sompleto.

Auxlliar de Consultério Dentirio

[ DESCRICAQ SINTETICA:
Compreende as atividades de auxilio aos servicos odontologicos, bem come de

| educagdo em saude bucal 4 populage.
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2 BESCRICAQ DETALHADA:

Marcar consultas e preencher as fichas dos pacientes;

Preparar 0s materiais a serem ulilizados no ratamento odontolégics:

Preparar o paciente pare consulia ou raiamento;

Auwxiliar o dentista durante ¢ iratamento, entregando-ihe os materiais e wilizando
o sugador nos pacientes;

Auxiliar no estancamento de hemorragia e eim autros tretamentos,
Revelar e montar radiografias intra-orais:

Limpar mesas, cadgiras e instrumentos apos o atendimente de cada pacients;
Preparar e esterilizar instrumentais odontoidgicos;

Orientar e auxiliar as criangas na estovagdo dos dentes,

Oricntar a populagdo sobre a higiene bucal, demonstranda téenicas corretas na
escovacio e enfatizando a importincia da saide bucal;

Zelar pela limpeza e conservacio do consultorio;

Fazer relatirios didric e mensal das atividades desenvolvidas no consultério;
Executar outras tarefas afins, quando solicitado pela chefia imadiaa,

2 REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Ensino médio complete e registro no Conselho Regional de Odontologia - CRO,
ta categoria de ASB {Auxiliar de Saude Bucal).

| DESCRICAQ SINTETICA:

Compreende as atividades de assistincia de enfermagem gue se destinam a
ministrar medicagdo, fazér curativos, colocar ¢ remover sondas e drenas, dentre
ouiras,

2 DESCRICAO DETALHADA:

Prestar atendimento. de acorde com a prescrigio dos cuidados de enfermagem;
Ministrar medicacdo, via oral. parenteral, nasal, ocular e avricular, de acordo com
a prescricdo medica;

Controlar a inlcio e iermino do soro, de acorda com a prescrigio médica;

Fazer curatives, observando o5 cuidados necessdrivs para ndo contaminar o
ferimento;

Retirar pontos ¢ incisdes cirirgicas: '
Colocar e remover sondas e drenos;

Preparar salas absiétricas e centro cinlirgico para a realizagio de partos e cirurgias;
Colocar parturientes ¢m posigdo de litotomia, e auxilia-las durante o parto;
Recepcionar recém-hascidos e feva-los até o bergério;

Fazer o exame da pezinho nos behés;

Circular o centro ¢irdrgico e instrumentar cirurgias;

Cesinfetar ¢ centro cirirgicos;

Preparar e esterilizar roupas do centre cinirgico;

Alender pucientes no proflio-socomo € prestar os cuidados de enfermagem
figCessdrios, (curatives, injecdo, inalago, drenagem, extracdo de unhas, lavapemn
de ouvide, colocagdo de tala gessada, tamponamentc de olhos, etc.J;

Preparar pacientes para lazer exames de Raio-X, colecando-os na posicfio comrele:
Revelar radiografias;

Preparar, adicionar ¢ esterilizar matertais;

Fazer controle de gastos e pedides de materiais ¢ medicamentos;

Registrar, na prescriclo médica, as observagBes clinicas a respeito das condigies
do paciente;

Executar outras tarefas afins, quando solicitado pela chefia imediata,

Auxiliar de Enfermagem

3 REQUISITDS PARA PROVIMENTO:
Ensine meédio completo ¢ Repistro no Conselho Regional de Enfermapem
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COREN.

Auxiliar de Mecinica

1 DESCRICAO SINTETICA:
Compreende as atividades referentes ao reparo e substiiiciio de pecas ou partes
de vetoulos ¢ maquinas.

2 DESCRICAOQ DETALHADA:

Executar serviges de recuperagio de engrenagens de magquinas motrizes,

Proceder 4 revisBo de cimbio, diferencial, sistemna de freios, sistema hidrdulico,
el

Demonstrar, revisar, reparar, montar e trocar motones de vefoulos ¢ maquinas;
Limpar, reparar, ajuslar, soldar, calibrar, lubrificar & substituir pegas em geral.
Revisar e conzertar equipamentos em geral;

Trocar fustveis, velas, baterias, lampadas e demais equipamenios elétricos de
viriculos e magquinas;

Zeltar pela guarda de malerials que utiliza em seu trabalho;

Executar outras tarefas afins, quando suliciiada pela chefia imediata,

3 REQUISITOS PARA PROVIMENTO;
Ensino fundamental 1* a 4* série.

Agente de Servicos Operacionais
Feminino

| DESCRICACG SINTETICA:

Compreende as atividades referentes 4 limpeza e desinfecgdio de priprios
munigipais, higienizagho de criangas, e de copa e cozihha. Compreende as
atividades que s¢ destinam a lavar, Desinfetar as roupas utilizadas pelos pacientes.
Compreende tarefas bragais simples e gue nZo exigem conhecimento
especializado.

2 DESCRICACQ DETALHADA:

2.1 Atribuigbes Tlpicas referentes ac Departamente de Educagho, Cultura e
L:sportes:

Preparar e servir merenda esgolar;

Executar servigos de limpeza do pdtio, sdla de aula ¢ demais dependéncias de
estabelecimentos escolares;

Limpar carteiras e mdveis de estabelecimentos escolares;

Responsabilizar-se pela manutengdo de dgua e giz nas salas de aufa;

Proceder a limpeza do Gindsio de Esportes;

Abrir a porta do Gindsio de Esportes € cuidar da ponaria,

Freparar mamadeira e lanche as criangas do centro de educagdo infantil ;

Cuidar da higienizacdo do centro de educagdo infant;

Lavar e passar roupas do centro de educagilo infantil;

Limpar as dependéncias do cenlro de educacgiio infantil

2.2 Arribuigbes Tipicas referente ao Departamento de Servigos Lirbanos:
Limpar as dependéncias da Rodovidria;

Efetuar a cobrangs dos usudrios do banheiro da Redoviaria;

Execular o servigos no puarda-volumes da Rodovidria, guardande malas ¢ |
! devalvendo aos passageiros mediante a apresentagio de tguetes:

Substitair limpadas queimadas em pragas e jardins piblicos;

Proceder a varrigdo de ruas;

Juntar ¢ lixo e coloca-los em sacos;

Lepositar sacos de lixe nos meios-fios, para depois serem recothidios  pelos
caminhdes;

Executar outras tavefas afins. quando solicitade pela chefia imediata

2.3 Atribuigfes Tlpicas aps demais Departamento da Prefeitura? |
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Cuidar da limpeza interna € externa da Prefeitura e de prédios Municipais;
Freparar & servir café:

Lavar utensilios & firspar maveis de cozinha;

Informar 4 chefia imediata a necessidade de aquisiclo de produtos de consumo de
limpeza;

Executar outrss tarefas afins, quande soliciaade pela chefla imediata;

2.4 AtribuigSes Tlpicas ao Departamento de Setde:

Limpar e desinfetar s dependéncias das Unidades de Saide:

Lavar utensilios e limpar méveis das dependéncias do prédio;

informar 4 chefia imediata a necessidade de aquisigo de produtos de consumo de
limpeza;

Exectitar outras tarefas afins, quando solicitado pela chefia imediata;

3 REQUISITOS PARA PROVIMENTO:!
Ensino fundamental 1* a 4* série,

Agente de Servicos Dperacionajs
Masculino

| DESCRICAQ SINTETICA:
Compreende tarcfas bragais simples o que nfia  exigem conhecimenta
especializade,

2 DESCRICAO DETALHADA;

2.1 Awibuicdes Tipicas referentes ap Departamento de Educagdo. Cubura e
Espories:

Proceder a limpeza do Gindsio de Esportas:

Abrir 2 perta do Gindsio de Esportes e cuidar da portaria;

Limpar as dependéneias da centro de educacio infantij

Capinar beiras de estradas, terrenos baldios e outras sreas piiblicas;

Auxiliar na lavagem de ruas;

Retirar, da rua, palhes de drvores e restos de meterials de construges;

Proceder a limpeza e conservagdo da canaleta, riachos, valetas & bueiros de dguas
pluviais,

Aparar grama e demarcar campos de futebol,

2.2 Atribuigdes Tipicas refereriz ao Departamento de Servigos Urbanos:

Limpar az dependéneias da Rodoviaria;

Efetuar a cobranga dos usudrios do banheiro da Rodovidria:

Fxecutar o services no puarda-volumes da Rodovidria, guardande malas ¢
devolvendo aos passageiros mediante a apresentaglo de Houetes;

Substituir limpadas queimadas em pragas ¢ jardins piblicos:

Proceder a varmicdo de ruas;

Juntar o lixe ¢ coloca-los em sacos:;

Depositar sacos de lixo nos meios-fios, para depois serem recolhidos peles
caminhfes;

2.3 Atribuigdes Tipicas aos demais Departamentos da Prefejwra:
Cuidar da limpeza interna e externa da Prefeitura e de prédios Municipais

2.4 Atribuigdes tipicas referentes ac Departamento do Meio Ambiente:
Proceder a arborizagao de areas publicas:
Podar e cortar drvores quando necessdrio.

2.5 Atribuighes tIpicas referentes ap Departamento de Obras ¢ Viagdo:
Execular servigos de servente de pedreiro:

| Auxiliar nos servigos de carpintaria e pintura;
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Auxiliar nos servigus de conservagho, reparos, reforma ¢ construglio de proprios
municipais

Auxiliar na construgdo de pontes, lombadas, calgadas, meios-fios & palerias
pluviais,

Auxiliar nos servigos de recuperagfio e pavimeniaciio asfiltica;

Efetar servicos de carpe e descarga de materiais;

Zelar pela guarda , conservaglo ¢ limpeza de materiais.

3 REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Ensing fundamental 1" 2 4* sérje,

| DESCRICAQ SINTETICA:
Consertader de pneus, emendador de ¢Amara de ar, montador de prcus.

2 DESCRICAO DETALHADA:

Realizam manutengiio de equipamentos,

Montagem ¢ desmentagem de pneus e alinhamenta:

Centrolam vida il e utitizagdo do prieus;

Trocam & ressulcam pneus;

Borracheiro Consertam pheus a fric e a quente;

Reparam cimarz de ar e balanceiam conjunto de roda ¢ pneus;

Frestam socorro & veiculos € tavam chassis e pegas;

Trabalham seguindo nermas de seguranga, higiene, quatidade e proteclo ac meic
ambienss.

JREQUISITOS PARA PROVIMENTD:
Ensine fundamentzl 1* a 4” sérje.

| DESCRICAOQ SINTETICA:
Compreende as atividades que se destinam a conleecianar, reparar ¢ conservar
estruturas ¢ pecas de madeirs,

2 DESCRICAO DETALHADA;

Selecionar e preparar a madeira a set empregada nos trabalhos;
Riscar, retalhar e montar pecas de madeira;

Instalar pottas, jenelas ¢ pubms pecas de madeira;

Carpinteirg Confeccionar e consertar mdveis de eseritdrios e de escolas;
Envemizar ¢ pinlar méveis de madeira;

Zelar pela limpeza & guarda de materiais que utiliza;

Manter armumade o lecal de trabalho apds o servigo;

Executar outras tarefas afins, quando solicitado pela chefia imediata.

3 REQUESITOS PARA FPROVIMENTO:
Ensino fundamental 1* a 4* séria.

| DESCRICAQ SINTETICA;
Compreende as atividades de nmureza contabil, controle financeiro, oreamentaria
e patrimonial de Municipio.

2 DESCRICAO DETALHADA:

FFazer escriturar, sinidlica e analiticamente, em todas 25 suas fases, o5 lancamentos
relativos 4s operagdes contabeis, visando demonsirar a receita ¢ a despesa;
Organizar, mensalmente, os balancetes do exercicio financeinn;

Levantar, na época prémria, o balango geral da prefeitura, contenda us respectivos
quadros demonstrativos;

Assinar, 08 balanges, balancetes, e outros documentos de apuracZo contabil;
Apresentar nos prazos legais e na periodicidade determinada, o balango geraf, |

Centador
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bem como os balancetes mensafs, didrios e outros documentos de apuracio
contabil;

Promover o empenho prévio das despesas da prefeiturs;

Acompanhar a execuglio orcamentiria da prefeitura em todas as svas fases;
Fornecer elementos, quando salicitade, para a abertura de créditos adicionais;
Infarmar aos orgfios interessados, sobre & insuficiéncia de dotagdes orgamentarias
e créditos;

Promover o exame e conferéncia dos processos de pagamento, tomando as
providéncias cabiveis quando se verificarem irregulanidade:;

Promgpver o registro des requisigdes de adiantamentos, impugnando-2s quando
nfic estiverem revestidas das formalidades legais,

Promover o controle dos prazos e aplicagBo dos ediantamentes, bem como
examinar as comprovacdes ¢ propor medidas disciplinares e sangdes legais, nos
termos da legislagdo especifica;

Comunicar de qualquer diferenca nas prestag@es de contas, quando nfo tenham
gidn imedistamente cobertas, sob penz de responder sclidariamente com o
responsivel pelas omissdes;

Manter ¢ controle dos  depdsitos e retiradas bancirias, conferindo, no minime
umna vez por més, o3 extratos de contas comentes, conciliando-os, e propondo as
pravidéngiag que se Ozerem necessinas para o eventual acerio;

Framover o registro das finangas dos servidores a elas sujeitos, bem como o
controle de sua liguidagio ou renovagio;

Promover & liguidagfo da despesa e conferfncia de todos os elementos dos
processos respectivos;

Promover o registro contdbil dos bens patrimeniais da prefeitura, tanto mbveis
come imdveis, acompanhando rigorosamente as variagdies havidas;

Estabelecer perfeito entrosamento com o5 demais drgfios da prefeitura, visanda
melhoria e 4 regularidade dos registros contdbeis ;

Exercer a supervisio corrente de todos os servigos de natureza contdbil, em
gualquer setor da sdminismragio;

Responder facultativamente pela contabilidade das entidades da administragio
indireta (autarquias, fundos, empresas pablicas e sociedades de economia mista)
no eAsc em gue inexistir o cargo de contador, fazendo jux neste caso A percepclio
de gratificacBo cu adicienal previste em lei a carge do Poder Executivo.

3 REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Bacharel em Cifncias Contdbeis e Inscricio no CRC.

1 DESCRICAQ SINTETICA:
Compresnde o conjunto de aribuigbes destinadas a elaborar ¢ projetar desenhos
técnicos & artistivos e desenhos graficas em geral,

1 DESCRICAO DETALHADA:

Copiar desenhos, desenhar tabelas, diagramas, quadros estatisticos, formuldrios,
organopramas, fluxopramas, prificos, mapas plantas & outros projetos
relacionados 4 engenharia, arguitetura, urbanismo, edificegic e topografias,
utilizando instrumentos especlficos de desenko, baseandc-se em rascurho ou
Desenhisia crientagfio fornecida.

Reduzir ou ampliar desenhos, puiando-se por croquis, esbogos ou instrupdes,
sepuindo a escala requerida.

Efetuar desenho em perspectiva e sob varios dngplos, observande medidas,
caracteristicas & oulras anotacdes técnicas,

Cresenhar © pintar cartazes informativas, disponde adequadamente os lctroiros £
ilustragdes, pare conseguir os efeitos visuais de acordo com o objetive fixado,
Responsabilizar-se por arquivos de plantas e pela guarda & conservagio do
material de rabalha.

Executar outras atividades compativeizs com as especificadas e conforme a
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necessidade do Municipio, desde que solicitadas por seu superior.

3 REQUISICAQ PARA PROVIMENTO:
Ensine médio compluto.

t DESCRICAD SINTETICA;
Executar servigos de elemricidade ¢ hidrdulica.

2 DESCRIGAQ ANALITICA:

Executar servigos em redes hidriulicas, em rufos, calhas & redes de wbulagio.
Instalar tubulacdes, caixas d'agua, regisiros, v&lvulas € conjuntos sanitarics,

de acordo com plantas e croquis.

Limpar £ desentupir calhas, fossas, condutores de iguas pluviais, caixas de
gordura, canos, ralos ¢ instalagdes sanitirias em geral.

Zelar pela conservaciio e manuteng¥o de maquinas, equipamentos e instrumentos.
Instaiar, manter ¢ reparar sistemas elétricos e fios condutores de acordo com
Eletricista/Encanador piantas e eroguis.

Preparar transformadares e reparar defeitos em instalagdo de casas de forga.
Instalar ldmpadas, chaves de distribuigio, bobinas, automarticos, ventiladores e
QUros.

Fazer £xtensdes e reparos.

Substituir fusiveis, tdmpadas Nuorescentes, chaves monofisicas, bifasicas e
outTos.

Executar tarefus afins, quande o service exigir.

J REQUISITOS PARA PROYVIMENTO:
Lnsine fundamental 17 a 4° série.

1 DESCRICAO SINTETICA:
Compreende as atividades de coordenagio ¢ supervisio dos servigos de
assisténcia de enfermagem.

2 DESCRICAQ DETALHADA:

Verificar, ng prontudrio, a anamnese de cada paciente;

Acompanhar o médico as visitas as enfermeiras, informando-o das cendigdes
clinicas de cada paciente observadas no dia anterior;

Prescrever 0s cuidados de enfermagem a cada paciente, com base na prescricio
médica e nos sinlomas obhservadys;

Prestar curdados de enfermagem de maior complexidade;

Avaliar os servigos de assisténcia de enfermagem;

Prestar assisiéncia de enfermagem 4 gestantes, parturiente, puérpera € ao recém-
nascido;

Enfermeiro | Prestar assisténcia obstétrica em siuagdes de emergéneia, na auséneia do médico:
Orientar os pucientes, por ocasido de suy alta, quante aos cuidados necessirips
com relagho o sua enfermidade;

Premaver o ireinamento, periodicamente, da equipe de enfermagem;

Auxiliar na elaboraglic de regulamentos admenistrativos;

Elaborar ¢ atualizar manual de rotinas téenicas de enfermagem.

Participar de projetos de construgio ou reforma de unidades de internagio, ¢ de
implantagio e montegem de unidades sanitarias;

Participar de agdes de vigilincia epidemiclégicas:

Farticipar do plansjamento, execugio e avalisghio de programas de saude;
Executar outras tarefas afins, quando solicitado pela chefia imediata.

3 REQUISITOS PARA PROYIMENTO:
Curso superior completo de Enfermagem ¢ Registra no Conselho Regional de
enfermagem COREN.
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1 DESCRICAO SINTETICA:

Compreende as atividades referenies 4 elaboragio de programas visande a
arborizagio e ajardinamento urbano, bem como o desenvolvimento agricola do
municipio.

2 DESCRICAO DETALHADA:
Programar, organizar, controlar e fiscalizar os trabalhos agropecuarios;
Participar de projetos e programas de extensdc rural, irrigagdo, drenapem,
conservagdo de solos, readequesdo de estradas rurais e microbacias hidraulicas;
Engenheire Agrinomo Prestar assisiéncia técnica aos agricuftores , dande-lhes orientaglio a respeito de
plantagdo, adubagdo, colheita € comercializagdo de seus produos ;
Organizar o funcionamente de viveiros de mudas de drvores:
Bar orientagdo técnica quanic a manutengdo de planlas em sspago piblicos;
Desenvolver projetas de exploragdo de recursos naturais no Municipio:
Executar outras tarefas afins, quando solicitade pela chefia imediata,

3 REQUISITOS PARA FROVIMENTO:
Curso superior completo em sgronontia ¢ registre no conselho de classe.

1 DESCRICAO SINTETICA:
Compreende as arividades de ¢laboragio ¢ sprovagio de projetos de obras, e de
acompanhamento ¢ supervisdo da execugdo de obras,

2 DESCRICAQ DETALHADA:

Fazer levantamento de dados para 3 elaboragho de estudos ¢ projetos;

Elaborar ¢ aprovar estudos e projetes de obras civis, de eletrificag@o. de
iluminagdc e outros,

Fazer estimativas de prazo de excoupdo, mio-de-pbra e materiais necessérios;
Engenheire Civit Elaberar o orgamento de obras pilblicas,

Crientar as equipes quanto ao cotreto manuseio de maleriais ¢ equipamentos de
trabalho;

Acompanhar, supervisionar ¢ orieniar a execucio dos projetos:

Fiscalizar a execugdo de obras;

Executar outras tarefas afins, quando solicitade pela chefia imadia.

3 REQUISITOS PARA FROVIMENTO:
Curse superior completo de Engenharia e Registro no conselho de classe,

1 DESCRICAO SINTETICA:

Compreende as atividades refersnte a  farmacotécnica; zo controde  de
entorpecentes € predulos equiparados, ao controle de  qualidade dos
medicamentos, a anilise bromatoldgica de zlimentos: ac estude de plantas
medicingis; a andlise ¢hlnipas de exedatos e trasudatos humanes: a apalise de
pecas anatdmicas ¢ & pesquisa de substancia em suspeita de envenenamentos.

1 DESCRICAO DETALHADA:

Identificar problemas existentes no controle dos medicamentos a ser distribubdos
para a populagio carente do municlpio;

Desenvolver programas de aproveitamento de plantas medicinais para melhorar o
#endimento a woda a populagio com a consequente diminuigio dos seus custos;
Desenvolver programas de andlises de alimenlos servidos a carente,
principalmente a merenda escolar;

Controlar rigidemente 8 venda ¢ distribuigio de medicamentos considerados
psicotrépices € entorpecentes, colashorando parn 2 meiheria da condigo de vida
de toda 2 populagio.

Farmacéutico




Prefeitura do Municipio de Mandaguacu

ESTADO DO PARANA
Pace Munlclpal "Hirp Vieira"
Rua Bernardino Bogo, 175 - Caixa Postal 81 — CEP: 87 16(-000.
PABX/FAX (44)3245-8400 - CNPJ 76 285 329/0001-08
www.mandaguacu pr.gov br - e-mail: adm@@mandaguacu.pr pov br

I REQUISITDS PARA O PROVIMENTO:
Curso superior completo em Farmdcia ¢ Registre ne Conselho de classe,

Fiscal de Obras ¢ Posturas

1 DESCRICAO SINTETICA:

Compreende 2 execugdo de atividades relacionadas com o atendimento e
onentagdio acs municipes, bem come ¢ cumpriments pelos mesmos das normas,
regulamentos ¢ demais legislagdes pertinentes.

2 DESCRICAOQ DETALHADA:

Amibuigdies tipicas 4 fiscalizagio de obras;

fazer cumprir a legislagio municipal relativa a edificagdics, parcelamentos, uso e
ocupasBo do solo e demais dispesicdes da legislagdo urbanistica,

desenvolver tarefas concernentes § fiscalizag2o de obras particulares e posturas
municipais;

lavrar anto de infragio e embargo de obras executadas em desacordo com o
projeto aprovado ou em descumipriniento 3 legistacdo pertinente;

fazer cumprir  legisiagdo de posturas e obras munigipais:

lavrar autos de infragdo para imposicdo de multzs, cumprir diligéncias;

executar outras tarefas compativeis com & natureza do cargo.

Atribuiches tipieas 4 fisealizaclo de posturas munécipais;

cxccutar servigos de fiscalizagdo quanio ag atendimento das posturas municipais,
visando sempre o interesse pablice;

fiscalizar g5 atividades industriais, comerciais, prestadoras de servigos, eventos,
ambulantes, extratjvistas, obras, loteamentos e congéneres, exercidas o
municipio, sujeitas ao controle do Poder de Policia, ao atendimento as normas
legais de posturas municipais vigentes;

lavrar, qguando necessrie, autos instituidos pela legislagio | 1ais como notificacie,
mulia, embargo, aprecnsio, fechamento administralive, dentre outros:

preencher formularios, relattrios e demais docwmentos instituidos pela Prefeitura
Municipal;

analisar, maniflestar, fundamentar ¢ emitic parecer conclusivo pars decisio em
autos dos progessos € demais procedimentes administrativas, denwo do prazo
previste na legislagio vigente,

fiscalizar a regularidade de instalagdo, localizagdo e Runcionamento das atividades
industriats, comerciais, prestadoras de servigos, evenlos, ambulantes, evenmual,
extrativislas, obras, leamentos e congéneres, exercidas no municipic, sujeitas ao
controle do Poder de Policia. ao atendimento 2s normas e posturas municipais
vigenles, em especial quanteo 4 concessdo de Alvard de Funcionamenio:

liscalizar e efetuar diligéneia em setor pré-determinade cu em local especifico
quando determinade pele superior imediato, ou por circunstincias de inleresse
piblico, em cumprimento &s normas legais vigenies,

proceder a orienta¢do de contribuinte, municipe e sujeito passive no tocante a
aplicacdo da legisla¢lo vigente,

fiscalizar a5 condides dos logradouros piblicos, em especial v livre escoamento
das dpuas plevials;

fiscalizer o correto acondicionamente, mpeza, horario e jocal de dispensa de lixo
domiciliar e indusrial;

fiscalizar a colocagdo de palanques, mesas o cadeiras nas calgadas. com
obediéncias 45 normas municipais;

Mscalizar & limpeza nos iméveis, fechamenio de imodveis, a construcio,
manuencio ¢ g utilizagdo dos passeios piblices ¢ a conservaglo e limpeza das
vias e logradoures piblicos,

fisealizar @ livee trdnsite dos pedestres nos passeios piblicos;

fiscalizar a supressdo ou poda de espécies arb6reas nos logradouros publicos;
fiscalizar a wtilizagdo e preservaglo dos bens moveis ¢ iméveis publicos, bem
como & invasiu de dreas piblicas ou particulares;

fiscalizar g5 posturas de meio ambiente € desmatamenio em atendimento s
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legistagdes municipal, cstadual ¢ fedetal ne que couber;

Vscalizar a repularidade de obras, |loweamentos, use & ocupacido do sole e
congéneres, inclusive o ligenciamento, bem como 2 sua execugdo, sejam
particulares ou publicas;

fscalizar o exercicio de prestagdo de servigos publices prestades direta ou
indiretamente, em especial as empresas concessiondrias, seja em local publico cu
particular, inclusive em relagdo Ao transporte de passageiros colelive oul taxis.
fiscalizar a ordenacio de ankncios na paisagem da municipio, em bens pablicos
ou em areas particulares, inclusive colagem de cartazes e distribuiglo de
panfletas;

fiscalizar o licenciamento de toda e qualquer atividade, seja remunerada ou ndp;
fiscalizar hordrics de abertura e fechamento de estabelecimentos, conforme
determing a5 noMMAs municipais;

fiscalizar ¢ sosgepo pablico, avtuando esizbetecimentos gue excedam o grau de
spnoridade pemitide em lel municipal;

fiscalizar as casas de diversdes piblicas, circos, parques de diversdes etc., desde
que repularmente ticenciados pela Prefeitura Municipal;

auxiliar na fiscalizagdo de canalizagio de espoto, comunicando és autcridades
competentes as iregularidades verificadas;

fiscalizar o5 estabelecimentos que manipulam ou cemercializam  produtos
inflamaweis e explosives, comunicando &s autoridades competentes as
irregularidades verificadas;

fiscalizar a exploragio de pedreiras, cascalheiras, olarias e depdsitos de areia,
saibro ¢ calcario;

fiscalizar, constatar, apurar # comunicar 1odo e guatguer Falo & awtoridade ou selor
competente, ohjetivande a atualizacto dos cadastros municipais;

atuar nos procedimenios administeativos em relacdio ds permissbes efetuadas pela
Prefeitura Municipal,

aplicar a legistacdo Iributaria quanto as suas obrigacdes acessorias;

comunigar a5 autoridades fscais quando da verificagdo efou constatagdo da
ocorréncias de obrigagiies tributarias principais;

aplicar as penalidades, multas & demais cominagdes se verificadas infraglies 4s
lepislagties vigentes no municipio;

executar sutras tarefas correfatas determinadas pefo superior imediato, quando for
& caso.

3 REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:
Ensine médio completo.

) DESCRICAO SINTETICA:

Compreends a execuglc de fiscalizagho de tributos do tesowro municipai,
viaborando planos, acompanhande e informande processos a fim de contribuir
pata que a politica tributdria Mscal do municipic se compatibilize com as demais
medidas de interesse do desenvolvimento nacions!, estadual e regional,

2 DESCRICAQ DETALHADA:

Llaborar planes de fscalizagio, consultado documentos especificos & guisndo-se
pela legislaclo fiscal apropriada;

Fiscal de Tributas Controlar e avaliar os ptanos de fiscalizagdio, acompanhando a sua execuglo e
analisandn seus reseltados ¢ afeims:

Executar tarefas de fiscalizagie de tributos municipais, inspecionando
estabelecimentos comerciais, industriais e prestadores de serviges, bem como as
demais entidades;

Acompanhar a2 emissio de nolag de arreeadagho atravids de patay informativas
Emitir autos de infraglo de acordo com o cddipe tributdrio municipal;

Executer ouiras tarefas correlatas 4 funglo de agor do com as necessidades
surpidas.
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3 REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:
Ensino médio completo.

Fisioterapeuta

1 DESCRICAQ SINTETICA:

Compreende as atividades referentes ao tratamentt de paralisias, seqlielas de
acidentes vascular-cercbrais & doengas reumaticas, dentre putras, com a utilizagdo
de técnicas especizis de fisioterapia, objetivando recuperar a capacidade funcional
dos drgdos afetados.

2 DESCRICAO DETALHADA:

Realizar avaliagles fisicterdpicas, realizando testes musculares, funcionais, de
amplitude articular ¢ de pesquisa de reflexos, dentre outres, para identificar o
nivel du capacidade funcional dog drgdos afetados;

Tragar e informar aos pacientes os objetivos e as condutas do ratamento a ser
realizado;

Planejar e exeputar tratamento de paralisias, seqlielas de acidentes vascular-
cerebrais e doengas reomaticas, dentre  putras, empregando téonicas de
Msivterapia, Has como termoeterspia, hidroterspia, massoterapia, eletroterapia,
CriolErapia @ mecangierspig;

Ensinar o paciente a fazer exercicios, com concrelizagio corpural em frente a0
espelho;

Realizar exercicios passivos om 05 pacientes;

Fazer massagens em pacientes com problemas de colung, apés o usa do Forno-ds-
Bier, turbilhiio e owiros aparelhos;

Orientar os pacientes a adotarem a poshira corporal MOVientos corretos em suas
atividades didrias;

Coordenar & supervisionar as atividades do Auxiliar de Fisivterapia, onentando-o
na execuglo das larefas;

Fazer. mensaimente, reavaliagdo fsioteripicas do tralamento, e mudar de
conduta, casp o objetive tragado n2o esteja sendo atingido, cu dar alta ao
pacients;

Juniar a documnentagdo do pacienle e entregar ac Auxiliar de Fisiolerapia, para
gue se possa elaborar ¢ refatoric das alividades desenvolvidas.

Executar outras tarefas afins, quando solicitado pela chehia imediata.

J REQUISITOS PARA PROVIMENTQ:
Curso superior completo de Fisioterapia e regisiro ne conselho de classe.

Fonoaudidlogo

1 DESCRICAO SINTETICA:

Compreende as atividades referentes aos problemas da fala ¢ da sudigdo, 2 o
atendimento das pussoas que necessitam de correcfio esses probiemas, afim de
poderem se comunicar em soviedade.

2 DESCRICAO DETALHADA:

Atender criangas e adultos que tenham problema com fonacio, desenvolvendo nas
mesmas técnicas para superarem esses probiemas;

Atender criangas e adultos com prohlemas de audic3o, o5 quais com aplicagdo de
técnicas possam mefhorar o seu desempenho para poderem melhor se comunicar
com a sociedade em que vivem,

Atuarem principalmente junlo aos deficientes, em sala de educagic especial em
lodo o municipio, com a finalidade de integrar os mesmos no convivio eom seus
amigos & colegas, principalmente, os jovens e adolescentes.

3 REQUISITOS PARA O PROYIMENTO:
Curse Superior completd em Fonoaudiologia e registro no eonssiho de classe,

Instrutor de Trabalbos Manuais

| DESCRICAQ SINTETICA:
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Ensivar rabalhos manuais.

1 DESCRICAQ DETALHADA:
Criar, renroduzit ¢ ensinar a técnica da elaboraclo de abalhes manuvais coma
pintura, tricd coche, costura, ¢lc., destinade & grupes de jovens e adultos.

JIREQUISITOS PARA O PROYIMENTO:
Ensino fundamental 1* a 4° série.

Lavadeira de Roupa

{ DESCRICAD SINTETICA:
Servigos de Lavanderia.

2 DESCRICAO ANALITICA:

Limpar e desinfetar as dependéncias da Lavanderia.

Separar, na lavanderia, a5 roupas de wso nas Creches, Unidades de Sande e ourmras
quanda necessirias.

Efetuar a lavagem das roupas.

Recolher, dobrar, passar e guardar as roupas.

Separar as roupas que necessitam de reparos,

Executar outras atividades correlatas,

3 REQUISITOS PARA PROVIMENTO:;
Ensino fundamental 1" 2 4* série.

Lavador e Lubrificader

1 DESCRICAQ SINTETICA:
Executar servicos de lavagem ¢ lubrificagdo de vefculos leves e pesados de drplos
plblicos do munigipic.

2 DESCRICAD DETALHADA:

Executer servigos de lubrificacdo de velculos & maquinas em geral, empregando
lubrificantes adequados:

Usar a bomba de lubrificagio adequadamente;

Empregar a praxa na |ubrificacio dos feixes de molas, transmissfo, colar, :

embreagem, embuchamento, terminais de dire¢do, cardan, dlec de lubrificantes no
diferencial . ceixa de marchas, caixa de reduglo, caixa de direcdo e diregdo
hidraulica, etc;

Trecar as juntas e muda o ¢lemento do filtro: executar servigos de lavagens de
veiculos e maquinas em geral:

Executar oulras tarelas cormelatas,

3 REQUISICAO PARA PROVIMENTO:
Ensino fundamental i* a 4" série.

Merfinico

[ DESCRICAQ SINTETICA:
Compreende a s atividades referentes ao reparo e substilui¢o de pegas ou partes
de velcules e maquinas,

1 DESCRICAQ DETALHADA:

Executar servi¢os de recuperagdo de engrenagens de maguinas motrizes;

Proceder & revisio de cimbio, diferencial, sistema de freios, sistema hidréulico,
gte.

Dremonstrar, revisar, reparar, montar ¢ trocar motores de veicules & maquinas;
Limpar, reparar, ajustar, soldar, calibrar, lubrificar e substituir pegas em gerak;
Revisar € consertar ¢quipamentos em geral,

Trocar fusiveis, welas, balerias, JAmpadas & demeis equipamentos elétricos de
veiculos e maguinas:

Zelar pela puarda do makeriais que utifiza em seu trabatho;
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Executar ouiras tarefas afins, quando solicitada pela chefia imediata.

3 REQUISICAO PARA PROVIMENTO:
Ensino fundamenta! 1* g 4* série.

1 DESCRICAQ SINTETICA:
Prestar assisiéncia médica integrat a populagdo,

2 DESCRICAQ ANALITICA:

Efetuar exames meédicos. emitindo diagndsticos, prescrevende medicamentos ¢
realizande outras formas de tratamento para diversos lipos de enfermidades,
aplicande recursos de medicina preventiva ou terapéutica para promover a sadde e
Wiédico Clinico Geral bem estar da populagio.

Participar, quando convocado, de junia médica, emitindo pareceres ¢ diagndsticos
de acordo com 8 sua drea de atuago.

3 REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Curse superior de medicina e Registro no Consetho Regional no Conselho
Regional de Medicina.

1 DESCRICAO SINTETICA:
Atendimento meédico a poradores de doengas cardiovasculates,

2 DESCRICAOQ ANALITICA:

Solicitar, interpretar exames que digam respeite s especialidades que lenham
fnita correlagdo com a cardivlogia

Médica Cardiologista Panicipar .quando convocado, de junla médica, emitindo pareceres e diagndsticos
de acordo com a sua drea de atuacio.

i3 REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Formagio superior em medicing, especializago na drea e Registro no Conselho
Regional de Medicina,

1 DESCRICAO SINTETICA:
Far exames médicos, emite diagnestico, presereve medicamentos ¢ emite laudos
parg as patclogias do sisterna enddcring no intuito de recuperar € preservar a
satide ¢ bem estar das pacieniss.

2 DESCRICAQ ANALITICA:

Realizar consublas e atendimentos meédicos.emitir diagndstico, prescrever
medicarnentos, tratar pacientes e cliemes,implementar agdes para promogdo da
sailde;

coordenar programas g servigos em salde, efetuar pericias, audilotias e
sindicAncias meédicas:

glaborar documentos e difundir conhecimentos da srea médica,

Bxproer suas atribuicdes e outras compativeis com sua especializaco profissional
exercer suas atribuicdes e outras compativeis com sua especializacho profissicnal
nes Unidades de Saode Municipais

Atendimento Médicn - Centro ¢ ouwras unidades que vierem a existir;

gfetuar exames médicos e realizar outras formas de ratamento para diversos {ipes
de enfarmidades, aplicanda recursos da medicina preventiva ou lerapButica;
Analisat e interpretar resultados de exames diversos, comparando-os tom 08
padries normais, para confirmar ou informar o diagndstico,

Manter registro dos pacientes examinades, angtande a concluslo diagndstica, o
tratamento prescrito @ a evoluglo da doenga,

Encaminhar pacientes para atendimento especializado, guando for ¢ caso;
participar do desenvolvimento de planos de fiscalizagio sanitdria;

Médico Endocrinulogista
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Proceder # pericias, médico-administrativas, examinande os doentes, a fim de
fornecer atestados u laudos previstos em normas e regulamentos,

Elaborar pareceres, informes téenicos e relatérios, realizando pesquisas,
entrevistas, fazendo observagdes e sugerindo medidas para implantagie,
desenvolvimento e aperfeigoamento de atividades em sua drea de atuagdo;
Participar das atividades administrativas, de contrale e de apoio referentes a sua
drea de atuagdo;

Participar das atividades de treinamento & aperfeigoamente de pessosl téonico e
guxiliar, realizado-as em servigo ou ministrande aulas e palestras, a fim de
contribuir para o desenvolvimento qualitative dos recursos humanos em sua area
de atuagio;

Participar de grupas de trabakho efou reunides com unidades da prefeilura e outras
entidades publicas e particulares. realizando estudos, emitindo pareceres ou
fazendo exposigdes sobre siuagdes efou problemas identiticados. opinando,
oferecends supesides, revisade e discutinde trabalhos wconico-cientficos, para
fns de formulagdo de diretrizes, planos e programas de wabalhe afetos ao
municipio,

Reslizar outras atribuigdes campativeis com sua especializago profissional.

3 REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Formacao superior em medicina, especializaciio na drea ¢ Registro no Conselho
Regional de Medicina.

1 DESCRICAQ SINTETICA:
Prestar atendimento  médico-hospitalar ¢ ambulatorial, na especialidade de

ortopedia.

2 DESCRICAOQ ANALITICA;

Emitir diagndsticos, prescrever medigamentos, aplicando recursos de medicina
terapéuiica ou preventiva.

Prestar atendimenie de urgéneia ¢m ortopedia,

Realizar procedimentos ambulaterizis inerentes a sva especialidade ({aparelho
gessado. tratamento conservador, frawuras, entorse € luxagdes, etc. ).

Avaliar as condigdes Msicas-funcionais do paciente, realizar diagnesticos e ratar
afecedes apudas, crnicas pu traumdticas dos 03s0s € anexos, valendo-se de meios
clinicos e ow/cinirgicos, para pericia médica INS3/CAT,

Médico Ortopedisia

3 REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Farmagio superier em medicina, especializaciic na drea e Registra no Conselbo
Regione| de Medicina.

1 DESCRICAOQ SINTETICA:
Prestar alendimento médico-hospitalar & ambulatorial, na especialidade de
pediatriz.

2 DESCRICAOQ ANALITICA:

Atender as consuitas médicas em ambulatério, posto central, postos distritais,
unidades mdveis e nas campanhas de sadde efetusdas no interior do Municipio;
Efetuar exames meédicos escolares e pré-escolares. fazer diagndsticos e
recomendar a terapéutica indicada para o caso; prescrever os exames laboratoriais
Necessarios,

Encaminhar cases esperiaiz 4 selores especializados, execular outras tarefas
correlatas #o carpo ¢ dentro das determinagdes da Secretaria Municipal da Satde;
Executar outras tarefas correlatas ao cargo.

Médico Pediatrn

3 REQUISITOS FPARA FROVIMENTOD:
Formagdo superior em medicing, especializagdc na drea ¢ Repistro ng Conselho
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Regional de Medicina.

| DESCRICAQ SINTETICA:
Planeja, organiza, supervisiona e executa programas de defesa sanitaria, protegfo,
aprimoeramento € desenvolvimento da pecudria, reslizando estudos e pesquisas,
aplicando  medicamentos, dando  consultas, fazende refatdrips, exercendo
fiscalizag 3o ¢ empregando outros métodes, para assegurar a sanidade do rebanho,
a produgBo racional e econdmica de alimentos e a salde da comunidade.

2 DESCRICAO ANALITICA:

Programa e coordena atividades relativas a higiene de alimentos, como inspegio
em estabelecimentos de maior risco epidemiologico, tais como agueles que
industrializam efou comercializam alimentos de origem animal come frigorifices,
supermercados, ACOUPUES € CLITOs;

Realiza inspegdes para liberaglo inigial de licenga sanitiria em  indistrias
alimenticias tais como; massas, biscoilos, salgados, produtos em confeitarias e
OULrGS;

Orienta, inspeciona e preenche formuldrios e requisicdes de registros de alimentos
junkc a Secretaria ou Ministério da Satde;

Proprama. plansja e executa arvidades relalivas 4 educacdo sanitana junlo a
creches, escolas, orientagdies a0 piablico consumidor ¢ aos momdores rurais
quante 4 imperidneia de sancameno bdsice £ riscos de gisticercose;

Alua no programa multiprofissional de conirole de teniases ¢ cislicercose, atuantdo
nos focos, inspecionanda as condicdes de saneamento bésico ¢ orientande sobre a
doenga;

Realiza coletas de amostras de alimentos em locais de comercializagio,
aleatoriamente e de acordo com a programagdo anual;

Orienta 3 populagdo em geral, sobre instatagdes de estabelecimenios alimentargs,
texisiaglio sanitdria e informagdes técnicas 4 comerciantes e consumidores;
Inspeciona, orignta e coleta amostras junto aos produtores de hortifrutigrangeiros,
fazendo inspeglde “in foco™ com a finelidade de assegurar 3 gualidade da dpua,
utilizada na irvigaglo;

Recolhe dados & emite relatdrio sobre s atividades do setor de vigiidncia sanitdria
realizadas mensalmente;

Participa na elaboragie do programa anual de stividades do setor;

Orienta e acompanha casos de zoonoses, agressdo por animais e doengas causadas
por animais para seu devido controle;

Desenvolve e executa programas de nutrigdo animal, formulando e balangeandp
as ragdes para baixar o indice de conversdo alimenar,

Cotabora na limpeza e organizagda do local de trabalho; ¢

Ex¢euts oulras atividades correlatas zo carge #'ou determinadas pelo superior
imediate,

Médico Yeterindrio

3 REQUISICAO PARA PROYIMENTO:
Ensine Superior em medicing veterinaria e regisiro no conselho de classe.

1 DESCRIGCAQ SINTETICA:

Preparar as refeigdes para stender a demanda referente a alimentagho da clientela
dos projetos educacionais efcu sociais do Municipio, cuidando da limpeza do
iocal de trabalhe e dos utens(lios, garantindo um bem padrio de higicne no
desempenho de suas tarefas.

Merendeira

? DESCRICAQ DETALHADA: .
Executar 05 servigos que sejam determinados peios superiores, primando pela |
ordem no |ocal de trabalho, mantendo a hipiene no cozimento dos alimentos, |

eslética e apresentacdo do local.
Aender aos cidadies qgue se dirigirem a sua pessoa, prestande as informagbes |
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solicitadas com educaglo, encaminhando par quem possa melhor atendé-lo.
Executar servigos de limpeza na unidade de trabatho, conforme determinegio
superigr, zelando pele bem pdblico, reparande os utensitios sempre que estes
venham a necessitar de réparos para serem ulilizados nas tarefas didrias.

Proceder a limpeza ¢ efetuar servigos em geral, coleiar lixo, varrer, lavar e
remover o lixo ¢ os detrilos das escolas e unidades municipais a que estiver
lotado, bem como wilizar sdequadamente o equipamento de proteglo, visando a
sua Seguranga pessoal.

Proceder 8 |impeza dos locais de trabalho,

Femaver o lixe a domicllio com os equipamentos dispaniveis,

Fesponsabilizar-se pela manutenclo e consgrvagho do equipameno wiilizado,
Exerce tarefas afins ou que sejam determinadas por seus superiores,

IREQUISICAQ PARA PROVIMENTO:
Ensino fundamental I* a 4 série.

I DESCRICAO SINTETICA

Compreende as atividades que se destinam a dirigir ambulfncia, automéveis,
énibus ¢ caminhdes, no transporte de pacientes, materiais de pequeno porte,
estudantes e cargas pesadas.

2 DESCRICAD DETALHADA:

Dirigir ambutdnciaz realizando o tansporte de pacientes Hié hospitais ¢
- laboratdrios de outros municipios;

Dirigir automdveis realizando o transporte de passageiros;

Fazer entregs de merenda em todas as escolas do municipio;

Entregar correspondéncias aligianis;

Dirigir énibus no transporte de estudantes;

Lirigir caminhdo, efetuande o wansperte de cascalho, areia, pedras, tijolos,
entuihos, lixe, madeira, terra, cimenta e tubos, dentre oukros malenuiy;

[urigir caminhlo bombeiro, realizando o transperte de dpus 208 comjuntos
habitacionais e distritos, e prestando socorro em incéndios;

Motorista Eferuar reparos mecinicos ou ebétricos simples, em sitvagBo de inexistdncia de
servigos especializados;

Verificar, diariamente, o funcionamento ¢ condigdes do veiculo: pneus, agus
doradiador, bateria, ete, e providenciar servigos de manuiengiio quando
necessdrio;

{Cuidar da limpeza e conservagio do veiculo;

Zelar peta seguranca dos passageiros, verificando o fechamenwo de ponas e a
utilizaglio de cintos de seguranga;

Auxiliar na colocagio e remogdo de pacientes nas ambulincias,

Orientar e auxiliar nos servigos de carga e descarga de materiais;

Regisirar a quilemetragem do vefeulo no inicio £ no final do expediente ¢ quando
do abastecimento do combustvel:

Recolher o weiculo apos o servigo, deixando-p corretamente fechado e
cstaciohado,

3 REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Ensing fundamental 1" 2 4* série e Canteira Nacional de Habilitaglo categoria “D™

1 DESCRICAO SINTETICA:
Planejar e executar servigos ou programas de nutriclio ¢ de alimentagdo nos

Nutricionlsta campos da educaglic, saade ¢ outros estabelecimentos do Municipio.

2 DESCRICAO DETALHADA:
Realizar pesquisas scbre habitos alimentares da populagde do Municipio, para
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proceder 4 avalisgio da dieta comum e sugerir medidas para & sua meiharia;
Farticipar da elaboragfo de programas de salde pdblica, fazendo avalizcio dos
programas de tutrigio,

Elaborar projetos ¢ programas para a adogde de normas,padries e métodos de
educagdo £ assisténcia alimentar, visando a preteciio maternc-infantil ne imbito
municipal.

Efetuar & verificacho dos prontudrios dos pacientes, prescricio de diels, dades
pessoais ¢ resullados dos exames laberatoriais, para estabelecimente do tipo de
diets.

Inspecionar os géneres alimenticios estocados, proceder a orientaglo 208 servigos
de cozinha, copa e refeitério na correta preparaclo d cardapios, nas unidades de
saude e educacionzis do Municipio.

Promover avaliagio nutricienal & do consume alimentar das crisngas,

Promover adequardo alimentar considerando necessidades especificas da faixa
ctiria glendida.

Promover programas de educaciio alimenlar e nutricional, visando criangas, pais,
professores, funcionarios e diretaria, i
Executar atendimento individuatizado de pais e aluncs. erientando sobre
alimentagdo da crianga e da familia.

Orientar, coordenar e supervisionar os trabalhos a serem desenvelvidos por
auxiliares, com palesiras, semindrios e cursos para aperfeigoamento dos trabalhos
na drea de nutriglo do Municipio.

Elaborar relaidrio e parsceres pertinentes a sua area de atuagio.

Zelar pela ordem e manutengdo de boas condigdes higiénicas,

Participar de comissbes encarregadas de compras de péneros alimenticios,
aquisicdo de equipamentos em materiais especificos.

Supervisionar, controtar ¢ fiscalizar a distribuigo ¢ armuzenamento da merenda
escolar nas escolas,

Requisitar material necessario para o prepare das refeicdes.

Fxecutar outras tarefas compativeis com as previstas no cargo, particularidades do
Municipio ou designagdes superiores,

3 REQUISICAD PARA PROVIMENTO:
Curse superior e regisito no Conselho da classe.

1 DESCRICAOQ SINTETICA:
Compreende s atividades referentes 4 presiagio de servigos odontolégices ¢ ao
planejamenio de execngio de programas educativos de prevengio e promoglio da
saide bucal,

2 DESCRICAO DETALHADA:

Efetuar restauracfies de dentes em amélgatna e resina;

Fazer remogdo de placas de wdrtaro;

Fxtrair dentes, aplicando a anestesia, removendo-os ¢ procedendo A curetagem e
sulura;

Fazer curativos de drenagem e obsessa;

Fazer curativos em demtes deciduos, removendo a polpa ¢ colocande pasta
| obturadorg;

 Realizar aplicagdo topica de Mior para prevenir caries;

Prescrever e aplicar medicagdo de uso intemo e externo, indicada em odontologia

Cdontélogo

Orientar ¢ supervisionar o trabalho da equipe suxiliar de odontologia, e realizar
treinamento periodicamente;

aolicitar a repesicdc de medicamentos e pradutos, quando necessrio:

Realizar programas educativos na comunidade, proferindo patestras sobre a
importincia da salde bucai e orientando quanto 2 técnica correta de gscovagho
dos dentes,




Prefeitura do Municipio de Mandaguagu

ESTADC DO PARANA
Pago Municipal "Hiro Vieira"
Rua Bemardino Bogo, 175 - Caixa Postal 81 —~ CEP: 87160-000.
PABX/FAX (44)3245-8400 - CNPJ 75.285.329/0001-08
www mandaguacu pr.gov br - e-mail: adm{@mandaguacu pr pov.br

Executar autras tarefas afins, quando solicitade pela chefia imediata,

I REQUISITOS PARA PROVIMENTD:
Curso superior completo de Odontologia e registro no consetho de classe.

Operadar de Maquina Pesada

1 DESCRICAO SINTETICA:
Compreende az atividades referenies & operaco de méguinas matrizes come pé-
carrepadeira, moloniveladors, irator de esteira, hetaneira e rolo compactor.

2 DESCRICAQ DETALHADA;

Operar maquinas motrizes na execugdo de servigos de rerraplanagem, construgio
de pontes, bueiros, colocagBo de cascathes, guincho, aberiira de esgotos,
derrubada de drvores, pavimentacio asfalta, limpes de ruas, nivelamento de s0lo
€ abertura e conservagho de estradas e carregadores, dentre outros;

Verificar, diariamente, 85 condigdes de uso da maquina como freios, poeus e o
nlvel do dleo, combustive] ¢ a gua do radiader;

Providenciar os servigos de mamuenclio, quando necessario;

Executar outras tarefas afins, quandp solicitade peia cheha imediata,

J REQUISITOS PARA PROVIMENTO: I
Ensina fundamental ¥ a 47 série ¢ Caneirm Nacional de Habililagdo na categoria |

ik

""" ou superior.

Pedreire

1 DESCRIGAO SINTETICA:
Compreende os trabalhos de alvenatia e de revestimento em geral,

1 DESCRICAQ DETALHADA:

Mivelar o terrena onde setd erigida & obra;

Assentar tijoles, ladrithes, azulejos, pedras € outros materiais,

Rebocar paredes;

Fazer alicerces de obras e erpuer muros, assentando ¢s tijolos;

Preparar massa de concreto de acorde com as caracter(sticas da obra;

Executar os serviges de reforma de propries municipais:

Selecionar drvores, utilizando-se de moto-serra, foice, cunha, matreta ¢ machado;
Guinchar e colocar drvores ng caminh3o, para serem iransportadas até a serraria;
Carrepar pranchies até o cantinhio;

Executar serviges referentes & consirugiv Je pontes;

Realizar services de construcdo de bueiros, fazendo 8 fundagio e as cabeceiras e
alertando os ubos;

Executar ouiras tarelas afins, quando solicitado pela chefia imuediaa,

JREQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Ensino fundamental 1* a 42 sérip.

Pintor

I DESCRICAQ SINTETICA:
Executar servigos de pintura 2m proprios pithlicos.

2 DESCRICAD DETALHADA:

Inspecionar a superficie conforme padries de qualidade.
Selecionar vestimenta para executar a fungiio,

Limpar o local de trabalho..

Setectonar materiais de consumo para a pintura.

Limpar os materlais e uiensilios utllizadoes para a piniura.
Avaliar umidade das superlicies.

Vertficar iregularidade das superflcies.

ldentificar supetficies a serem pintadas observando a presenca de impurezas, |
Medir a superficie a ser pintada {Area), medindo a espessura da camada de tinta,
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Bem como caloular as quantidades de materizis canforme os tipes de superficie, ¢
gstimar o rendimento Jdos materiais utilizades na pintura,

Corrigir pequenas imperfeigdes da superficie, isolar a parte da superficie gue nic
serd pintada, aplicar fundo para melhoramento da superflcie.

Fdentificar o 1ipe de vinka, praza de validade e idemificar cores, consultando
catdlogos dos fabricantes v definir as proporgies dos componenies da tinta
conforme especificagdes do fabricante.

Respeitar as normas de seguranga, identificando situagdes de riscos e selecionar
euuipamentes de protesdo individual conforme situagio de risco, utilizando-os.
Manter-s¢  atualicado  1ecnoldgicamente, trabalhande com  responsabilidade,
acatando determinacdes supericres , demonsirande interesse no trabalho, dando
ptova de pontuaiidade = demanstrando disciplina,

A REQUISITOS PARA PRENCHIMENTCY:
Enrsino fundamental 1" a 4* sérig,

1 DESCRICAO SINTETICA:
Compreende as atividades de avaliagho, diagnosticos, tratamento e
scompanhamento de pessoas ne drea de psicologia clinica, escolar ¢ instilucional.

2 DESCRICAQ DETALHADA:

Prestar  atendimenio  psicolegico, censultande pacienles, prescrevendo e
prienlande trztamento;

Proceder, quando necessdaric, ao encaminhamento de pacientes para Qutros
vspecialistas;

Avaliar, dizgnoslicar e acompanhar casos psiguidtricos;

Prestar stendimento a criangas matriculadas na rede de ensine municipal que
Psicdlogo necessilam de atendimentos psicologicos,

Qrieniar professores municipais na educacdo de criangas  com problemas de
aprendizagem;

Realizar entrevistas para fins de recrutamento de seledo;

Acompanhar casos de readapiagio funcional;

Emitir, para os devidos fins, atestados de atendimento,

Pariicipar Jdu planejatnene, exccugdo © avaliagdo de programas de saode gue
¥isem a promogdo, prevenciio e recuperagio da saude da populagdo.

3 REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Curse supericr complete de Psicologia e registro no conselha de classe,

1 DESCRICAD SINTETICA:
Compreende as atividades desenvelvidas em propriedades rurais, com vistas a dar
melhor condigio de vida ao agricultor,

2 DESCRICAO DETALHADA:

Proceder & demarcucio de curva de nivel,

Procedet o nivelamenty de areas;

Proceder a medigbes topograficas:

Froceder a demarcagdo para tanque de psiculiura;

Proceder a elaboragio de PIP {Planejamento individual de Propriedade);

Proceder & levaniamentos para a abertura de novas micro bacias:

Desenvolyér a horticultura, elaborando projetos e prestando assisléneia téenica
para a implantag¥o de hortas comunitdrias;

DCesenvolver e executar 3 inseminagdo de artificial em animais;

Térnica Agricola

3 REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Ensino médio complete @ Curso téenica profissicnalizante completo na area
especifica,
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Técnico de Enfermagem

1 DESCRICAQ SINTETICA:

Presia atendimente & comunidade, na execuclo e avaliagio dos programas de
salde pablica, eruande nos atendimentos bdsices a nivel de previsfio & assisténcia
As atividades deverfo ser exercidas sobre supervisdo, orientasdo e diregio do
Enfermeairo,

2 DESCRICAQ DETALHADA:

Assiste a0 enfermeire no planejamento, programacdo, orientagie & supervisio das
atividades de assisténcia de Enfermagem;

Assisti ao Enfermeire na prestagdo de cuidados diretos de enfermagem a
pacientes em estado grave;

Assiste ao enfermeiro na prevencdio e controle das doencas (ransmissiveis em
geral em programas de vigilincia cpidemioldgica;

Assisto 3o Enfermeiro na prevenglio e controle sistemético da infeccdo hospilalar;
+ Assiste ao Enfermeiro na prevencao e controle sistematico de danos fisicos que
possam ser causados a pacientes durante a assisténciz de saide:

Executs atividades de assisiéncia de Enfermagem, excetuadus as privativas do
Enfermeira;

Integra a equipe de sayde;

Executa outras atividades correlatas ao carge efou determinadas pelo superior
imediato.

3 REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:
Ensine médio completo ¢ registro no Conselho Regional de Enfermagem -
COREN.

Téemico em Higiene Dental

1 DESCRICAO SINTETICA:

Compreende a execugdo de rotinas clinicas simplificadas junte ao Cirurgisio
Dentista e ou profissionais da drea, orientando a clientela através da recepgde, pré
consulta & pis consulta.

2 DESCRICAD DETALHADA:

Executar rotinas clinicas simplificadas, junto ao citurgiic dentista ¢ qu
profissionais da drea;

OCrientar a clientela awravés da recepglio, pré consulta e pos consult;

Controlat informagdes pertinentes a sua atividade, atraveés de recursos disponiveis
BT SEU SET0L

Manter organizacio, controle, limpeza, esterilizaglo dos equipamentos, malerials
¢ local de rabalbo;

Auxiliar em agdes educativas pertinentes as suas atividades, junto 4 unidade em
que alende;

Executar oulras tarefas correlatas 4 funclio de acordo com a5 necessidades
surgidas.

3 REQUISITOS PARA O PROVIMENT(}:
Ensino médio completo e registro no Conselho Regionat de Odontelogia - CRO,
na categoria de TSB {Técnice em Saiide Bucal).

Técnico e Raio-X

1 DESCRICAO SINTETICA:

Compreende &s atividades de execugdo de radiegrafias solicitadas pelos Midicos
to Municlpio aos pacientes du Hospital Municipal ou 0s que necessitarem dessa
| providéncia.

2 DESCRICAQ DETALHADA:
recuber 0s pacientes para fazer as radiografias soliciladas;
preparar o5 pacientes parg as radiopgralias;
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manter-se sempre protegido para evitar as radiagdes prejudiciais 2 sua sadde:
mander os equipamentos radiografivos em perfeity ordem. cormunicando 3 sua
chefie imediata qualguer irregularidade nos mesmos:

efetuar a radiografia ¢ efetuar a sua revelagdo:

enviar as radiografias apos reveladas para ¢ médico especialistas fornecor o laude
das mesmas.

J REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Ensing médio completo ¢ registro no conselho de classe.

Técoico em Vigilincia Sanitaria

1 DESCRIGAQ SINTETICA:

Compreende as atividades de Vigildncia Sanitria no Municipio, realizando
fiscalizagdo sistematica em bares, farm4cies, hoteis, restaurantes e em outros
estabelecimentos que necessitem desse tipo de fiscalizago.

2 DESCRICAO DETALHADA:

fiscalizagio em estabelecimentos comerciais ¢ industrizis do MUnIGIpic,
chjetivando a pormatizagio da vigiléncia sanitiria no municipic;

emitir auto de infragido pelas irmegularidades encontradas nos estabelecimentos
comerciais € industriais do municipio;

orientar o5 estabelecimentos comerciais ¢ industriais do muni¢ipic a se
adequarem 8s normas de vigilincia sanitaria municipal;

fiscalizar sistematicamente apougues, padarias, bares, e demais eslabelecimentos
produtores o revendedores de artigos alimenticios:

contralar & venda de medicamentos sem receitudrio médico afim de proteger a
populagie;

apreender mercadorias que nBo lenham condictes de serem consumidas pelas
consumidores no municipic ou que ndc apreseniem indices de qualidade exigidos
pela legislagao.

3 REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:
Ensino médio completo e curso de Técnico em Vigildncia Sanitaria da Secretaria
Estedug] da Saide.

Técnico/Instrutor de Basgueteboi

1 PESCRICAQ SINTETICA:
Compreende as atividades do Basquetebol a criangas adolvscentes ¢ a populagdc
em geral do Municipio

2 DESCRICAQ DETALHADA:

Ensimar técnicas do esporte jg descritos sinteticamente a criangas, adolescentes e
adilos,

Incutir nos esportistas 2 sua disposicio o esplrite de competitividade e de
disciplina;

Formar equipes representativas no mubicipio parz participar de¢ jogos a nivel
regional ¢ estadual;

Colaborar para formagio moral da juventude do municlpic aravés do espore e da
competicho esportiva;

Organizar competigdo do esporte no munictpio.

3 REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:
Ensing superior completo em Educagdo Fisica e Conselho Regional de Educagic
Fisica - CREF.

Técnlea/Instruter de Caraté ¢
Capagira

| DESCRICAO SINTETICA:
Compreende as atividades do Caraté e Capoeira g crigngas adolescentes e a
populagde em geral do Municlpio
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1 DESCRICAQ DETALHADA:

Ensinar thcnicas do esporte j4 descritos simeticamente a criangas, adolescentes e
adulios;

Incutir nos esportistas a sus disposicho o espirito de competitividade e de
discipling:

Formar equipes représeniativas no municipio para participar de joges a nivel
regional e esladual;

Colaborar para formagao moral da juventude do municipio airavés do esporte e da
competicho esportiva:

Oirganizar competicdo do esporic no municlpio.

3 REQUISITOS PARA O FROVIMENTO:
Ensino médio completo, com curso na area espeficica.

Técnico/lastrutor de Futsal

| DESCRICAQ SINTETICA:
Compreende a5 atividades do FUTSAL a criangas adolescemes e a populago em
geral do Municipic

2 DESCRICAQ DETALHADA:

Ensinar Wécnicas do espotte j4 descritos sinteticamente a ¢riangas, adolescentes e
aduftos;

Incutir nos esportistas a sua disposig@ia o esplrito de competilividade e de
disciplina;

Formar eguipes representalivas no municipic para panicipar de jogos a nivel
regional € estadual,

Colaborar para formacie moral da juventude do municipio atravds do csporte e da
compeiighc espontiva;

Organizar competic3o do esporte no monicipio,

3 REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:
Ensing superior completo em Educapie Fisica ¢ Conselho Regional de Educagio
Flsica - CREF.

Técnico/lnstrutor de Handebol

I DESCRICAO SINTETICA:
Compreende as atividades de HANDEBOL a criangas adolescentes e 2 populagio
em geral do Municipio

2 DESCRICAO DETALHADA:

Ensinar técnicas do esporte j4 descritos sinteticamente a criangas, adolescentes ¢
adultos;

Incutir nos esportistas a sua disposigdic o esplrito de competilividade e de
disciplina;

Formar equipes represgntativas no municipic para participar de jogos a nlvel
regional & estadual,

Colaborar para formagde moral da juventude do municipio através do esporie e da
compelicdc esporkiva;

Organizar competicho do esporte no municipie,

3 REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:
Ensino superiar complelo e Educa¢lo Fisica ¢ Conselho Regional de Educaglo
Flsica - CREF.

Téenico/Instrutor de Informética

)} DESCRICAO SINTETICA:
Reatizar tarefas de instalagao, configuragio e oriemtaglo de usuarios na drea de
informatica.
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2 DESCRICAO DETALHADA:

Instalar ¢ configurar soflwares e hardwares, orienlando 08 usudriog nas
gspecificagdes e comandos necessérios pare sua utilizagfo. Organizar & controlar
05 materiais necessirios para & oexecuglo das tarefas de operaglic, ordem de
servigo, resultados dos processamentos, suprimenios, bibliografias g1

Operar equipamentos de processamente automalizados de dades, mantendo ativa
toda a2 malha de dispositivos conectados. Interpretar as mensagens exibidas no
monitor, adetando as medidas necessdrias. Motificar e informar aos usudrios do
sistema ou ao analista de informédtica, sobte qualguer falha ocorrida. Executar ¢
controbar os sérvicos de processamenta de dados nos equipamentos que opera.
Executar 0 supore LECRico necessdrio pars garantir o bom [uncionamento dos
gquiparnentos, com substituiglio, configuracho e instalagdo de mddulos, partes e
componentes.

Administrar cépias de seguranca, impressdo e seguranca dos equipamentos em
sua drea de atagho.

3 REQUISITOS PARA O PROYIMENTO:
Ensine medie completo € curse de informatica.

Técnicaflnstrutor de Instrumentos
Musicris

1 BESCRICAQ SINTETICA:

Ministrar aulas tedricas e priticas a fim de desenvolver habilidades ¢
competéncias nos campos musical, artisticos e culturais, com ¢rizngas,
edolescentes, aduitos e terceira idade.

2 DESCRICAQ DETALHADA:

Utilizar o0s recursos necessrios ¢ suficientes a desenvolver o ensino
aprendizagem;

Cuidar de conservagdo dos equipamentos e instrumentos sob sua guarda;
Participar dos programas de treinamentos; orientar e zelar pels boa disciplina
escolar;

Acompanhar, controlar ¢  avaliar as  atividades educativas e culturais
desenvolvidas na escola.

Execuiar putras atividades compativeis com o cargo.

3 REQUISITOS PARA O FPROVIMENTO:
Ensinoe médio completo, com ne minimo de 200 (duzentas) horas ne curso de
misica para o instrumento especifica.

TécnicoInstruter de Yeleibol

1 DESCRICAQ SINTETICA:
Compreende as atividades de vilei a criangas adolescentes e a populagio em
geral do Municipio

2 DESCRICAO DETALHADA:

Ensinar téenicas do esporte & descritos sinteticamente & ¢riancas, adolescentes e
adultos:

Incutir nos esportistas a sua disposiglo o espitilc de competitividade ¢ de
diseiplina,

Furmar equipes represedtativas no municipic para participar de jogos a nivel
regional & estadual,

Colaborar para formag2o moral da juventude do municipio através do esporte e da
competicdo esportiva;

» Drganizar compeligdo do esporte no municipio.

I REQUISITOS PARA O PROVIMENT(Q:!
Ensing superior completo em Educagdo Fisica € Conselbo Regional de Educaglo
Fisica - CREF.
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| DESCRIGCAC SINTETICA:

Operar o equipamento wlefnive, fazendo ligagdes externas, transferindo
chamadas para os ramais, lendo conhecimentos dos servicos realizados em cada
scior da prefeitura

2 DESCRICAQ DETALHADA:

Manter contato com o publico. atendendo com urbanidade todas as Chamadas
welefinicas;

Recepcionar e prestar servigos de apoio aos visitantes ¢ a Esirutura administrativa
da prefeitura;

Telefonista Formecer informagdes, receber usudrios os visitantes, a’ueriguar suas lllecessidades
£ encaminhar ae fugar ou a pessoa Procurada; agendar reunides e servigos;
Observar normas int¢rnas de seguranga, conferindo documentos e idoneidade das
pessoas extermas 4 prefeitura, notificando os segurangas sobre presencas
estranhas:
fazer conferencia das contas telefbnicas identificande o local chamado e o
soligitante;

Crganizar informacdes e planejar o trabalho do cotidiane; outras atividades afins.

3 REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

Ensino médio completo.

| DESCRICAQ SINTETICA:

Compreende as atividades de lavrar, arar e preparar a terra pars plantio 205

agricultores de pequeno e médio porie de Municipio,

2 DESCRICAO DETALHADA:

Preparar a terra de pequenos ¢ médios produtores para a plantio de produtos

agricolas no Municipio;

Manter o equipamento $0b sua responsabilidade em perfeita ordem:

Verificar o combustivel e o dleo do motor do equipamento diariamente,

Comunicar a0 seu chefe imediate qualguer avaria acontecida no equipaments sob

sua responsabilidade,

Trabalhar exclusivamente aravés de escala de servigo fomecido pela sua chefia
. imediala; '

Textarsts Exercer & sua atividade com zelo e dedicagio, atendendo todos os municipes
conforme programagio;

Manter o equipamenta em perfeitz ordem, isto €, limpo, para isso lava-io uma vez |
por s¢mana;
Manter o equipamienta em perfeitas condigdes de use quando necessdrio,
observands as trocas de dlea do moior e freio, as condigdes do material rodanie,
isto ¢ pneus, e rigorosamente lubrificado;
Manter na mesma ordem os implementos apricolas necessrios para o
funcionamento do trator,
3 REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:
Ensine fundamental 1" a 4* série @ Habilitagéo categoria “C™ pu superior
1 DESCRICAO SINTETICA:
Compreende s allvidades referentes ao policiamente de dreas de préprios
municipais, durante o dia ou noite.

Vigia 2 DESCRICAO DETALHADA:
Percorrer ¢ fiscalizar as dreas de priprios municipais, e tomar providéncias
cablveis quando suspeitar da exist2ncia de iregularidade;
Fiscalizar as dreas de acesso a proprios municipais, impedindo a entrada de
pessoas inconvenientes ao estacionamento de veiculos em locais proibidos;
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Zelar pela guarda de veiculos, miquinas ¢ bens em geral de proprios municipais;
Verificar, so final do expediente, se as lures estio apagadas e se as portas ¢
fanelas estiio fechadas;

Prestar informagdes a populares;

Executar putras 1arefas afins, quando solicitado pela chefia imediata,

JREQUISITOS PARA PROYVIMENTO:
Ensine fundamentat |® 2 4° série.

1 DESCRICAO SINTETICA:
Executar atividades de viveiro de mudas.

2 DESCRICAO DETALHADA:

Plantar culturas diversas, introduzindo sementes e mudas em solo, forrando e
adubando-as com cobertura vegetal.

Colher policulturas,

Cuidar da propriedade, efetvar ¢ preparo dé mudas e sementes através da
Yiveirisin consirugdo de viveiros e canteires, cujas atividades baseiam-se no transplante &
enxertia de espécies vegetais.

Realizar tratos culturais, aiém de preparar o solo para plantio.

Disponibilizar servigos e produtos de acorda com as normas concernentes ¥iveiro
Municipat.

Trabalhar seguindo normas de seguranca, higiene ¢ protecio ao meio ambiente.
Cumprir as determinagies superiores.

Executar tarefas administrativas @ outras inerenies ao cargo.

JREQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Ensino fundamental 1° a2 4" sérig,




