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DECRETO N" 8425/2023.

Sumula: Regulamenta a atuagio dos gestores e Jiscais de contratos no
ambito da administragdo piblica direta, autdrquica ¢ funducional, na
Jorma do disposto no § 3° do art. 8° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, e dd outras providéncias.

O Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal de Mandaguacu, Estado do Parana, no uso das atribuicdes que
lhes sdo conferidas por lei, DECRETA:

Objeto e Ambito de aplicacio
Art. 1° Este Decreto regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, para

dispor sobre as regras para a atuagdo dos gestores e fiscais de contratos, no dmbito da administragdo publica direta,
autdrquica e fundacional.

Gestores e fiscais de contratos
Art. 2° Os gestores ¢ os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo representantes da
administra¢iio designados pela autoridade maxima do ¢rgdo ou da entidade, ou por quem as normas de organizacio
administrativa indicarem, para exercer as funcdes estabelecidas no art. 8° ao art. 14, observados os requisitos

estabelecidos no art. 4°, 5° ¢ 6°, todos deste Decreto.

§ 1° Para o exercicio da fungfo, os fiscais de contratos deverio ser formalmente cientificados da indicacfio
e das respectivas atribui¢des antes da formalizacdo do ato de designacio.

§ 2" Na designag&o de que trata o capui, seriio considerados:

I - a compatibilidade com as atribui¢des do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizagio;

I1I - 0 quantitativo de contratos por agente piblico.

§ 3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos para fins de
fiscalizagdo e de gestdo contratual devera ser demonstrada no estudo téenico preliminar e deverd ser sanada, conforme
0 caso, previamente a celebragdo do contrato, conforme o disposto no inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133, de

2021.

§ 4° Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato poderd ser exercida por setor do 6rgio ou da
entidade designado pela autoridade de que trata o caput.

§ 5° Na hipotese prevista no § 4°, o titular do setor responderd pelas decisdes e pelas acdes tomadas no seu
ambito de atuagio.

§ 6" Nos casos de atraso ou de falta de designagdo, de desligamento e de afastamento extemporaneo ¢
definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos, até que seja providenciada a designagdo,
as atribuicdes de gestor ou de fiscal caberao ao secretdrio requisitante da abertura do processo.

Art. 3° Os fiscais de contratos poderio ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados pela
administracao.
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Requisitos para a designacio
Art. 4° O agente ptiblico designado para o cumprimento do disposto neste Decreto ndo poderd ser conjuge
ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administragdo nem ter com eles vinculo de parentesco,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e
civil, além das demais exigéncias ja previstas em Lei. ;
Paragrafo tnico. Para fins do disposto no caput, consideram-se contratados habituais as pessoas fisicas e

Juridicas cujo histérico recorrente de contratacio com o orgéo ou-com a entidade evidencie significativa probabilidade
de novas contratagdes.

Art. 5° O encargo de gestor ou de fiscal de contratos nio poderd ser recusado pelo agente piblico.

§ 1° Na hipdtese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o cumprimento diligente das
atribui¢des, 0 agente piblico deverd comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

§ 2" Na hipotese prevista no § 1°, a autoridade competente poder4 providenciar a qualificagdo prévia do
servidor para o desempenho das suas atribuicdes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro
servidor com a qualificagio requerida.

Principio da segregacio das funcdes

Art. 6° O principio da segregagfo das fungdes veda a designagiio do mesmo agente puiblico para atuagfio
simultdnea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagio de erros ¢ de
ocorréncia de fraudes na contratagio.

Pardgrafo anico. A aplicagdo do principio da segregagio de fungdes de que trata o caput;

I - serd avaliada na situacfo fatica processual;

I1 - podera ser ajustada, no caso concreto, em razio:

a) da consolidagiio das linhas de defesa;

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da contratagio.

Vedacoes

Art. 7° O fiscal e o gestor do contrato, designados para atuar na drea de licitacGes e contratos, devero
observar as vedagdes previstas no art. 9° da Lei n°® 14.133/2021.

CAPITULO 111
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Atividades de gestiio e fiscalizacdo de contratos
Art. 8° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:
1 - gestlo de contrato - a coordenagdo das atividades relacionadas 2 fiscalizagio técnica, administrativa e
setorial e dos atos preparatérios a instrug@o processual e ao encaminhamento da documentagfio pertinente ao setor de

licitagBes para a formalizagdo dos procedimentos relativos & prorrogagéo, & alteragio, ao reequilibrio, ao pagamento,
a eventual aplicagdo de san¢des e A extingfo dos contratos, entre outros;
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II - fiscalizagdo técnica - 0 acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto
nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo ¢ o modo da prestagio ou da
execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme
o resultado pretendido pela administracio, com o eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa;

HI - fiscalizagdo administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as
obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no que se refere a
revisOes, a reajustes, a repactuagdes e a providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento; e

IV - fiscalizagdo setorial - o acompanhamento da execucdo do contrato nos aspectos técnicos ou
administrativos quando a prestagdo do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades
desconcentradas de um 6rgdo ou uma entidade.

§ 1° As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos deverdio ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de fiscalizagdo ou por agente piblico imico,
assegurada a distingdo das atividades de gestdo e fiscalizagdo.

§ 2° Para fins da fiscalizagdo setorial de que trata o inciso IV do caput, o 6rgdo ou a entidade poderd designar
representanies para atuarem como fiscais setoriais nos locais de execugdo do contrato,

Art. 9° Poderdo ser observados os procedimentos estabelecidos no manual técnico operacional para a
execuclio das atividades de gestde e de fiscalizacdo dos contratos, editado pela Secretaria de Gestfio da Secretaria
Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia.

Gestor de contrato

Art. 10. Caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacfo técnica, administrativa e setorial.

IT - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execugio
do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

Il - acompanhar a manutengfio das condigdes de habilitagio do contratado, para fins de empenho de
despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidago ¢ do pagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais:

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento
devera conter todos os registros formais da execug#o, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, ¢ elaborar relatério com vistas a verificagio da necessidade de adequagdes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo;

V - coordenar os atos preparatdrios & instrugdo processual e ao envio da documentagio pertinente ao setor
de contratos para a formalizagdo dos procedimentos.

VI - elaborar o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso V1 do §3°doart. 174 da Lein®14.133, de
2021, com as informagdes obtidas durante a execugio do contrato;

VII - coordenar a atualizagdo continua do relatorio de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio dos
fiscais técnico, administrativo e setorial:

VIII - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais; e
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IX - tomar providéncias para a formalizagio de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissio de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

Fiscal téenico

Art. 11 Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes &s suas
competéncias;

I - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizacio das faltas ou dos defeitos observados;

I - emitir notificagdes para a corregiio de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada,
com a defini¢do de prazo para a corregfio;

IV - informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagio que demandar decisdo ou adogio de medidas
que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso;

V' - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execugdo do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a administragdio, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagoes
exigidas para o pagamento e, apés o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato
para ratificaciio;

VII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do conirato sob sua responsabilidade,
com vistas a renovagédo tempestiva ou a prorrogacéo contratual;

VII - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestéo do contrato, em conjunto com
o fiscal administrativo e com o setorial;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessdrias, na elaboragio do documento
comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado;

X - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Fiscal administrativo

Art. 12 Caberd ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais,
ao seu substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacio das tarefas relacionadas ao
controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao
acompanhamento do empenho, do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

I - verificar a manutengdo das condicdes de habilitagdo da contratada, com a solicitagio dos documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario;



Prefeitura do Municipio de Mandaguacu

ESTADO DO PARANA
Pa¢o Municipal "Hiro Vieira"
Rua Bernardino Bogo, 175 - Caixa Postal 81 -- CEP: 87160-000.
PABX/FAX (44) 3245-8400 - CNPJ 76.285.329/0001-08

I - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas e previdencidrias e, na
hipétese de descumprimento, comunicar o gestor do contrato;

IV - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigagfes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a

sua competéncia;

V - participar da atualizagdo do relatorio de riscos durante a fase de gestéio do contrato, em conjunto com o
fiscal técnico e com o setorial;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagBes necessdrias, na elaboracio do documento
comprobatorio da avaliagdo realizada na fiscalizagfio do cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado;

VII - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

Fiscal setorial

Art. 13 Cabera ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, exercer as atribui¢des de que tratam os arts. 11 e 12 deste Decreto.

Recebimento provisorio e definitivo

Art. 14 O recebimento provisorio ficard a cargo dos fiscais téenico, administrative ou setorial e o
recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da comissdo designada pela autoridade competente.

Pardgrafo dnico Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisério e definitivo serdo
definidos no documento contratual, nos termos no disposto no § 3° do art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021.

Terceiros contratados

Art. 15 Na hipotese da contratagdo de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais de contrato nos
termos do disposto neste Decreto, serd observado o seguinte:

I - a empresa ou o profissional contratado assumiréd responsabilidade civil objetiva pela veracidade ¢ pela
precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo poderd exercer
atribuig&o propria e exclusiva de fiscal de contrato;

Il - a contratagdo de terceiros ndo eximird o fiscal do contrato da responsabilidade, nos limites das
informacdes recebidas do terceiro contratado.

Apoio dos 0rgios de assessoramento juridico e de controle interno
Art. 16 O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial serfio auxiliados pelos 6rgios de

assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao 6rgdo ou a entidade promotora da contratagdo, 0s quais
deverdo dirimir duvidas e subsidid-los com informagdes para prevenir riscos na execugio do contrato.
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CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Orientacdes gerais

Art. 17 Os orgdos e as entidades, no ambito de suas competéncias, poderfio editar normas initernas relativas
a procedimentos operacionais a serem observados, na drea de licitagdes e contratos, pelos gestores e pelos fiscais de
contratos, observado o disposto neste Decreto.

Art. 18 Os agentes piblicos designados como Fiscal ou Gestor de contrato poderéio fazer jus a uma
gratificagio/adicional correspondente ao encargo assumido, definidas por Lei Municipal.

Vigéncia

Art. 19 Este Decreto entra em viger na data de sua publicagéo.

Mandaguagu, 14 de margo de 2023.
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