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1-INTRODUCAO

A Secretaria Municipal de Controle Interno qualifica-se como instituicdo de essencial
funcdo a toda atividade administrativa competindo-lhe fiscalizar o cumprimento das
acOes nas esferas contdbil, financeira, or¢amentéria, operacional e patrimonial de
competéncia do Municipio, bem como a defesa da ordem juridica, do regime democratico
e dos interesses sociais.

Na qualidade de orgao fiscalizador deve zelar pelo cumprimento das normas
constitucionais, infraconstitucionais e atestar a legalidade dos atos administrativos.

Com atuagdo prévia, concomitante e posterior aos atos da Administra¢do, tem sua
previsao legal nos artigos 31, 70 e 74 da Constituicdao Federal, nos artigos 52 e seguintes
da Emenda a Lei Organica n° 03/2000 do Municipio de Mandaguagu, no artigo 59 da Lei
Complementar n° 101/2000, na Lei Federal n°® 4.320/64, na Lei Municipal n°® 2.096/2019

e demais normas pertinentes.

2 - ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

No Municipio de Mandaguacgu, a previsao legal da Secretaria Municipal de Controle
Interno respalda-se na Lei Municipal n® 2.096/2019 englobando as atividades do Sistema
de Controle Interno do Poder Executivo, Poder Legislativo e Fundo de Previdéncia dos
Servidores Publicos de Mandaguacu.

Teve sua estrutura organizacional inserida na Lei Municipal n°® 2.206/2021 e alteragdo da
denominacao do cargo pelo Decreto Municipal n° 7.964/2022.

E integrada por um Secretirio Municipal de Controle Interno, dois agentes
administrativos, um Ouvidor, um estagiario na Ouvidoria ¢ uma Comissdao de Apoio
composta por servidores efetivos que auxilia a Secretaria.

3 - PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

O planejamento estratégico da Secretaria Municipal de Controle Interno delineado para o
ano de 2024 utilizou como base:
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Interesse: defesa da Ordem Juridica no exercicio do Controle Interno efetuado no Poder
Executivo, Poder Legislativo e Fundo de Previdéncia dos Servidores Publicos de
Mandaguacu.

Visao: ser reconhecida como uma instituicdo independente e de exceléncia na defesa do
ordenamento juridico.

Missao: atuar proativamente, visando ao efetivo e regular controle e fiscalizagdo da
gestao publica, bem como seu aperfeicoamento.

Valores: eficiéncia, independéncia, moralidade, impessoalidade, transparéncia, ética,
efetividade e comprometimento.

Atuacio institucional: fortalecer a instituicdo do controle interno, buscar o efetivo
cumprimento das decisdes do Tribunal de Contas do Estado do Parana, das
recomendagdes do Ministério Publico e demais Institui¢des pertinentes.

4 - EXPOSICAO DE MOTIVOS

A Secretaria Municipal de Controle Interno tem o desafio de intensificar a atividade de
fiscalizagdo do Poder Executivo, Poder Legislativo e Fundo de Previdéncia dos
Servidores Publicos de Mandaguacgu.

Havera o coordenador dos trabalhos de fiscalizagdo que seré realizado pelo Secretario
Municipal de Controle Interno que seguira as diretrizes definidas neste Plano Anual de
Fiscalizacao (PAF).

A fiscalizagao pressupde o desenvolvimento do trabalho em quatro niveis:
a) analise sob forma de acompanhamento com escopo simplificado;

b) fiscalizagao concomitante, atuando em sistema de amostragem, com critérios objetivos
para selegao dos itens a serem analisados;

c) inspecdoes “in loco” de forma integrada, com possibilidade de equipes
multidisciplinares, planejadas a partir da relevancia tematica;

d) atuagdo de cunho preventivo por meio de check list, procedimentos de controle e
instru¢des normativas.
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As atividades de fiscalizagdo serdo realizadas ao longo do ano seguindo cronograma na
programacao de inspecdes para o ano de 2024.

5 - FATORES CONSIDERADOS NA ELABORACAO DO PAF - 2024

O planejamento dos trabalhos foi pautado pelos seguintes fatores:

a) Necessidades administrativas de gestao;

b) Materialidade, baseada no volume da area em exame;

c¢) Observagoes efetuadas no transcorrer do exercicio;

d) Fragilidade ou auséncia de controles observados;

e) Determinagdes emanadas do Tribunal de Contas do Estado do Paran4;

f) Recomendac¢des do Ministério Publico.

6 - SISTEMAS ENVOLVIDOS

A Secretaria Municipal de Controle Interno acompanhard a execucao dos trabalhos das
unidades administrativas envolvidas nos seguintes sistemas:

01) Contabilidade;

02) Licitagoes;

03) Administragao;

04) Saude;

05) Educagao;

06) Despesa com pessoal;

07) Agenda de Obrigagdes do Tribunal de Contas do Estado do Parana;

08) Repasses do Fundo de Previdéncia;
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09) Transferéncia Voluntaria.

A Secretaria Municipal de Controle Interno exercerd controle preventivo, mediante o
acompanhamento das unidades executoras quanto a:

a) Elaboracao dos seus controles internos, visando o seu aprimoramento;

b) Cumprimento das instrugdes normativas editadas e implementadas, bem como edi¢ao
de novas normativas que se fizerem necessarias.

No exercicio do controle preventivo a Secretaria Municipal de Controle Interno adotara
as seguintes medidas:

a) Realizar reunides com os servidores das Unidades para dirimir eventuais dividas e
questionamentos acerca da aplicabilidade, alcance e cumprimento das instrugdes
normativas;

b) Emitir recomendagdes para aprimorar o controle interno, quando constatada falha nos
procedimentos de rotina;

c¢) Informar e orientar as Unidades Executoras quanto as manifestacdes e recomendagdes
de orgdos de controle externo que possam implicar diretamente na gestao dos sistemas;

d) Realizar visitas técnicas preventivas nas Unidades para avaliar a eficiéncia dos
trabalhos.

O controle preventivo serd realizado durante o exercicio de 2024, posto que as medidas
elencadas serdo adotadas sempre que for verificada a sua necessidade quando do
acompanhamento ou mediante provocagao das unidades executoras ligadas aos sistemas.

7 - COMPOSICAO DAS INSPECOES

O Plano Anual de Fiscalizagdo para o exercicio de 2024 da Secretaria Municipal de
Controle Interno, tem como objetivo a realizagdo de inspe¢des preventivas, detectivas e
corretivas nas Unidades Administrativas previamente definidas.

As atividades de inspegdes serdo realizadas mediante metodologia e programacao propria
e com a consequente expedicdo de relatorios e recomendagoes.
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Nas atividades de inspe¢do serdo consultados os registros fisicos dos sistemas
administrativos para subsidiar os trabalhos de inspecdo, podendo inclusive ter a
colaboragdo técnica de outros servidores.

Os procedimentos ¢ as técnicas de controle a serem utilizados poderao ser conceituados
como um conjunto de informagdes e averiguacdes que permitirdo obter evidéncias ou
provas suficientes e adequadas para a formulagao e fundamentagao de relatério.

As andlises da Secretaria Municipal de Controle Interno tém por finalidade esclarecer
questdes conflitantes e irregulares, cientificando as Unidades Administrativas da
importancia de atuarem em regularidade com as normas vigentes.

8 - FINALIDADE DA INSPECAO

A inspecdo tem a finalidade de avaliar o cumprimento das Unidades Executoras quanto
ao seguimento dos procedimentos administrativos e/ou das instrugdes normativas,
baseadas nos principios da legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficécia,
bem como, recomendar e sugerir acdes corretivas para os problemas detectados.

A inspecao ¢ um elemento de controle, que tem como finalidade orientar e avaliar os atos
de gestdo praticados e apoiar o Controle Externo na sua missdo institucional assegurando
desta forma a regularidade da gestdo contabil, orcamentéria, financeira, patrimonial e de
pessoal.

9 - FASES DA INSPECAO

I — Planejamento da inspecdo (preparagao prévia);
IT — Inspegao “in loco”;
III — Analise de documentos;

IV — Relatorio de inspecao (parcial ou final);
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10 - TECNICA 5W1H

A técnica do SW1H trata-se de um método baseado em diretrizes, onde cada uma dessas
diretrizes aponta para um resultado diferente. O método ¢ constituido por diversos
questionamentos importantes relacionados ao objetivo tragado. Sua sigla vem das
palavras, em inglés:

What (o que sera feito?)
When (quando sera feito?)
Who (por quem sera feito?)
Why (porque sera feito?)
Where (onde sera feito?)

How (como ser4 feito?)

Para a realizagdo das inspecdes sera utilizada a técnica SWIH como critério de
padronizagdo para o plano de atividades do cronograma anexo.

11 - CONSIDERACOES FINAIS

O Plano Anual de Fiscalizagdo ¢ um plano de acgdes, elaborado com base nos riscos
aferidos, de acordo com critérios utilizados pela Secretaria Municipal de Controle
Interno.

As Secretarias poderdo propor inspeg¢des ao longo do ano, desde que alinhadas as
diretrizes do PAF-2024 e contemplem uma area tematica prioritaria. Essas proposi¢oes
serdo analisadas pela Secretaria Municipal de Controle Interno, sob os critérios de
relevancia, materialidade, risco e oportunidade.

A definicao de diretrizes e areas temadticas prioritarias ndo impede a realizacdo de
inspecdes fora do escopo tracado no PAF-2024, desde que situagdes extraordinarias
relevantes exijam a atuagdo da Secretaria Municipal de Controle Interno.

Podera ainda, ser alterado, suprimido em parte ou prorrogado em fungdo de fatores
externos ou internos que possa prejudicar ou influenciar na sua execugao, tais como:
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a) Capacitagao de servidor lotado na Secretaria Municipal de Controle Interno;
b) Fatos imprevistos;
d) Atendimento a demandas dos 6rgaos fiscalizadores.

O resultado das atividades de inspecao serd levado ao conhecimento do Chefe do Poder
Executivo, ao Presidente da Camara Municipal e ao Presidente do Fundo de Previdéncia
dos Servidores Publicos para que tomem conhecimento e adotem as providéncias que se
fizerem necessarias.

O Relatorio Final sera encaminhado ao Chefe do Poder Executivo, ao Presidente da
Camara Municipal, ao Presidente do Fundo de Previdéncia dos Servidores Publicos e ao
Ministério Publico (TAC).

Mandaguacu, 20 de fevereiro de 2024.

Marcos Antonio Rocco
Secretario Municipal de Controle Interno

Fernando Henrique Hokazono
Agente Administrativo

Heloisa Vieira Papa
Agente Administrativo
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ANEXO1
PODER EXECUTIVO, LEGISLATIVO E FUNDO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES PUBLICOS DE MANDAGUACU

Prestacdo de Contas Anual — Exercicio Financeiro de 2023

Setor Poder Executivo
Poder Legislativo

Fundo de Previdéncia dos Servidores Municipais

Etapas Acompanhar a elabora¢do do PCA do Poder Executivo Municipal, do
Poder Legislativo e do Fundo de Previdéncia dos Servidores
Municipais, relativo ao exercicio financeiro de 2023.

Método Encaminhar o relatorio anual de fiscaliza¢dao da Secretaria de Controle
Interno ao Prefeito Municipal.

Cobrar o encaminhamento pelo Poder Executivo da prestagdo de contas

anual para o TCE/PR;
Acompanhar as decisdes das prestacdes de contas pelo TCE/PR ao
longo do ano de 2024.

Justificativa Atender ao contido em instru¢@o normativa e nota técnica, emitida pelo
TCE-PR, no art. 71 da CF/88 e no artigo 30 da Lei Municipal n°
2.096/2019.

Responsabilidade Marcos Antdnio Rocco — Secretario Municipal de Controle Interno

Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo

Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo IN TCE/PR n° 172/2022 — Prefeitura Municipal
NT TCE/PR n° 16/2022.

Até 31 de marco de 2024 (§1° art. 215 do Regimento Interno do
TCEPR) — encaminhamento das prestagdes.
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Finalizacao PAF 2023

Setor Poder Executivo
Poder Legislativo

Fundo de Previdéncia dos Servidores Municipais

Etapas Inspecdes e relatorios do ano de 2023 referente ao PAF 2023.

Método Elaborar e finalizar as inspegdes e os relatorios referentes ao PAF 2023.
Justificativa Atender ao contido no PAF 2023 - SMCI

Responsabilidade Marcos Anténio Rocco — Secretdrio Municipal de Controle Interno

Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo

Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo 1° Trimestre de 2024.

Relatorio Anual das Atividades da Secretaria Municipal de Controle Interno do ano de
2023

Setor Poder Executivo
Poder Legislativo

Fundo de Previdéncia dos Servidores Municipais

Etapas Elaboracao e finalizagao do Relatério Anual das atividades do Controle
Interno no ano de 2023.

Método Levantar as principais atividades da Secretaria Municipal de Controle
Interno no ano de 2023. Atividades contempladas no PAF de 2023 ¢
aquelas que surgiram ao longo do ano.
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Justificativa Apuracao do desempenho da Secretaria de Controle Interno. TAC com
0 Ministério Publico.

Responsabilidade Marcos Antdnio Rocco — Secretario Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo

Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo 1° Trimestre de 2024.

Termo de Compromisso de Ajustamento de Conduta MPPR

Setor Poder Executivo
Poder Legislativo

Fundo de Previdéncia dos Servidores Municipais

Etapas Envio dos documentos solicitados no referido TAC.

M¢étodo Enviar a Promotoria de Justica o Plano Anual de Fiscalizagao da
Secretaria Municipal de Controle Interno para o exercicio de 2024.

Enviar a Promotoria de Justica o relatorio anual de atividades da
Secretaria Municipal de Controle Interno do ano de 2023.

Enviar a Promotoria de Justica certificados de cursos de capacitacdo no
exercicio de 2023 de no minimo 60 (sessenta) horas.

Justificativa Atender ao contido no Termo de Compromisso e Ajustamento de
Conduta — Controladoria Interna.

Responsabilidade Marcos Antdnio Rocco — Secretario Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo

Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo 1° Trimestre de 2024.
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Realizar outras inspecdes, atendendo a solicitagdo do Chefe do Poder Executivo,
Legislativo e Presidente do RPPS, demandas do Ministério Publico e do Tribunal de
Contas do Estado do Parand, bem como denuncias apresentadas e constatacdes
verificadas durante o exercicio das atividades de Controle Interno.

Visando a manutengdo e o aperfeicoamento do Sistema de Controle Interno, a
Secretaria Municipal de Controle Interno também assessora as demais unidades
administrativas, tirando dividas em varios aspectos técnicos, evitando impropriedades
durante a execuc¢do dos processos administrativos do poder Executivo, Legislativo e
RPPS. Também realiza outras atividades, inclusive quando da edicdo de leis,

regulamentos e orientagdes normativas.
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ANEXO II
PROGRAMACAO
PODER EXECUTIVO

Manutencio e Desenvolvimento do Ensino

Setor

Secretaria Municipal de Educacdo

Etapas

Acompanhar a aplicacdo pelo Municipio do minimo Constitucional de
25% dos recursos recebidos no decorrer do exercicio de 2024,
provenientes de Impostos e demais transferéncias em despesas com a
Manutencao e o Desenvolvimento do Ensino.

Método

Analisar o demonstrativo das receitas e despesas com manutencao e
desenvolvimento do ensino — MDE, emitido pelo Sistema de Gestao do
Municipio, nos moldes do Anexo 8, da LDB, artigo 72, que compde a
RREO.

Justificativa

Atender ao contido no artigo 212 da Constitui¢cao Federal de 1988 e no
artigo 26, IX, “c” da Lei Municipal n° 2.096/2019.

Responsabilidade

Marcos Antdnio Rocco — Secretario Municipal de Controle Interno

Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo

Bimestral.

Manutencio e Desenvolvimento do Ensino

Setor

Secretaria Municipal de Educacao

Etapas

Acompanhar a aplicagdo pelo Municipio do minimo de 70% das
receitas do FUNDEB no pagamento dos profissionais da educagao
basica e de 90% de aplicacao dos recursos do FUNDEB.

Acompanhar a aplica¢do pelo Municipio de no minimo 15% do valor
da complementacdo do Valor Anual Total por Aluno (VAAT) em
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despesa de capital e de no minimo 50% da complementacao do Valor
Anual Total por Aluno (VAAT) na educac¢ao infantil.

Me¢étodo Analisar o demonstrativo das receitas e despesas com manutencao e
desenvolvimento do ensino — MDE, emitido pelo Sistema de Gestao do
Municipio, nos moldes do Anexo 8, da LDB, artigo 72, que compde a
RREO.

Justificativa Atender ao contido no artigo 25 a 28 da Lei federal n® 14.113, de 25 de
dezembro de 2020; no artigo 26, IX, “e” da Lei Municipal n°
2.096/2019 e no artigo 212 da CF/88.

Responsabilidade Marcos Antdnio Rocco — Secretario Municipal de Controle Interno

Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo Bimestral.

Acoes e Servicos Publicos realizados na Saude

Setor Secretaria Municipal de Saude

Etapas Acompanhar a aplicacdo pelo Municipio do minimo Constitucional de
15% dos recursos recebidos no decorrer do exercicio de 2024
provenientes de Impostos e demais transferéncias, em despesas com
acdes e servicos publicos, efetivamente realizadas com Satde.

M¢étodo Analisar o demonstrativo das receitas e despesas com Ag¢des € Servigos
publicos de saude, emitido pelo Sistema de Gestdo do Municipio, nos
moldes do Anexo 12, da LC 141/2012, artigo 35, que compde a RREO.

Justificativa Atender ao contido no artigo 7°, da Lei Complementar n° 141, de 13 de
janeiro de 2012, artigo 198 da Constitui¢do Federal e no artigo 26, IX,
“d” da Lei Municipal n° 2.096/2019.

Responsabilidade | Marcos Antonio Rocco — Secretario Municipal de Controle Interno

Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo Bimestral.
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Relatorio Resumido da Execucao Orcamentaria — RREO

Setor Secretaria Municipal de Fazenda

Etapas Acompanhar a publicacdo dos demonstrativos relativos ao RREO do
exercicio de 2024.

Método Acompanhar a publicacdo do RREO, no diério oficial do Municipio.

Justificativa Atender ao contido no artigo 52 e 53 da LRF e no artigo 26, I, “d” e IX,
“a” da Lei Municipal n° 2.096/2019.

Responsabilidade | Marcos Antonio Rocco — Secretario Municipal de Controle Interno
Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo Bimestral - IN TCE/PR n° 183/2023 -30/03/2024; 30/05/2024;

30/07/2024; 30/09/2024; 30/11/2024.

Relatorio de Gestao Fiscal — RGF

Setor Secretaria Municipal de Fazenda

Etapas Acompanhar a publicacdo dos demonstrativos relativos ao RGF do
exercicio de 2024.

Meétodo Acompanhar a publicacdo do RGF, no diario oficial do Municipio.

Justificativa Atender ao contido no artigo 54 e 55 da LRF. Fundamento no artigo
26, X, “b” da Lei Municipal n° 2.096/2019.

Responsabilidade Marcos Antonio Rocco — Secretdrio Municipal de Controle Interno
Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo IN TCE/PR n° 183/2023 — 30/05/2024; 30/07/2024 e 30/09/2024.

Audiéncia Publica de avaliacdo do cumprimento das Metas Fiscais
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Setor Secretaria Municipal de Fazenda.

Etapas Acompanhar a realizacdo das audiéncias publicas das metas fiscais,
referente aos quadrimestres de 2024.

Método Avaliar o cumprimento e a execucao das metas previstas no PPA, LDO
e LOA.
Acompanhar a apresentagao da audiéncia.

Justificativa Atender ao contido no § 4°, art. 9° da LRF e no artigo 26, X, “a” da Lei
Municipal n° 2.096/2019.

Responsabilidade Marcos Anténio Rocco — Secretdrio Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo

Periodo Quadrimestral — IN TCE/PR n° 183/2023 - 31/05/2024; 30/09/2024.

Audiéncia Publica de avaliacao das acoes em Saude Piblica

Setor Secretaria Municipal de Satde

Etapas Acompanhar a realizacdo das audiéncias publicas de avaliacdo das
acoes em saude publica, referente aos quadrimestres de 2024

Me¢étodo Analisar os dados apresentados.
Acompanhar a apresentagcao da audiéncia.

Justificativa Atender ao contido na Lei Complementar n° 141, de 13 de janeiro de
2012 ¢ nas Instru¢des Normativas n® 58/2011 e 70/2012, ambas do
TCE-PR.

Responsabilidade Marcos Antonio Rocco — Secretdrio Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo

Periodo Quadrimestral - IN TCE/PR n° 183/2023 - 31/05/2024; 30/09/2024.
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Despesa com Pessoal

Setor Secretaria Municipal de Administragao.

Etapas Monitorar a aplicag@o pelo Municipio de no méximo 48,6% (limite de
alerta) em despesas com pessoal sobre a Receita Corrente Liquida no
decorrer do exercicio de 2024.

Acompanhar as despesas com pessoal e agdes para reducao do limite
no caso de alertas.

Método Analisar o demonstrativo de Despesas com Pessoal, emitido do
Sistema de Gestao do Municipio, nos moldes do Anexo 1, da LRF,
artigo 55, inciso I, alinea “a”, que compde a RGF.

Justificativa Atender ao contido no inciso II do §1° do art. 59 da LRF e no artigo
26, IX, “b” da Lei Municipal n° 2.096/2019

Responsabilidade Marcos Antonio Rocco — Secretdrio Municipal de Controle Interno

Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo Mensal.

Transferéncias Voluntarias Concedidas

Setor Todas as Unidades Administrativas da Prefeitura

Etapas Realizar a  fiscalizacdo e avaliagdio dos Termos de
Fomento/Colaboragao.

Meétodo Fazer as inspecdes das transferéncias voluntérias, conforme os prazos
do Sistema Integrado de Transferéncias - SIT do TCE/PR no ano de
2024.

Justificativa Atender ao que dispde a Lei n® 13.019/2014 e alteragdes, e o Decreto
Municipal n° 169/2018.

Responsabilidade Marcos Antdnio Rocco — Secretario Municipal de Controle Interno
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Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo

Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo Conforme os prazos do TCE/PR no ano de 2024.

Sites dos Orgios de Controle Externo

Setor Secretaria Municipal de Controle Interno.

Etapas Acompanhamento

Método Verificacdo diaria nos sites dos 6rgaos de controle externo — TCE/PR,
CNM, TCU e Jornal O Regional — 6rgdo de publicagdo oficial do
municipio.

Justificativa Obter conhecimento de acérddos, instrucdes normativas e outras

publicacgdes de interesse do municipio.

Responsabilidade | Marcos Antonio Rocco — Secretario Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo

Heloisa Vieira Papa- Agente administrativo

Periodo Didério.

Agenda de Obrigacoes

Setor Todas as Unidades Administrativas da Prefeitura

Etapas Verificar atendimento dos prazos determinados na agenda de obrigacdes

normatizadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana.

Me¢étodo Acompanhamento.
Justificativa Dar atendimento as normas do TCE-PR — Instru¢cdo Normativa n°
183/2023.

Responsabilidade Marcos Antonio Rocco — Secretario Municipal de Controle Interno
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Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo

Mensal.

Processos Licitatorios

Setor Licitagoes

Etapas Acompanhar mensalmente por amostragem os processos licitatdrios.

Método Avaliagdo por meio de checklist.

Justificativa Atender ao que dispdes as leis e regulamentacgdes vigentes.

Responsabilidade | Marcos Antonio Rocco — Secretario Municipal de Controle Interno
Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo Mensal.

Acompanhamento da emissao e validade da Certidao Liberatoria expedida pelo TCE-

PR

Setor Todas as Unidades Administrativas da Prefeitura

Etapas Acompanhar a expedi¢do e validade da certiddo liberatoria emitida
pelo TCE-PR

Método Consulta na aba Servigos, icone Certiddo Liberatoria no site do TCE-
PR.

Justificativa Dar atendimento ao art. 95 da Lei Complementar Estadual n° 113/2005
¢ a Instrugdo Normativa TCE/PR n°® 68/2012.

Responsabilidade | Marcos Antonio Rocco — Secretario Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo

Periodo Bimestral.
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Transparéncia Publica

Setor Todos setores

Etapas Verificar o pleno acesso as informagoes relativas a gestdo do Fundo de
Previdéncia dos Servidores Publicos de Mandaguacu.

Me¢étodo Analisar se os setores possuem transparéncia e publicidade de suas
informacdes.

Justificativa Dar atendimento a Lei Federal n°® 12.527/2011; Lei Federal n°
9.717/1998 e a Portaria MPS n°® 519/2011.

Responsabilidade Marcos Antonio Rocco — Secretario Municipal de Controle Interno
Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo Mensal

Cobranca administrativa dos créditos tributarios vencidos

Setor Secretaria Municipal de Fazenda

Etapas Inspecionar o procedimento de cobranga administrativa dos créditos
tributarios vencidos

Método Analise documental

Justificativa Atender ao Decreto n° 8736/2024

Responsabilidade | Marcos Antonio Rocco — Secretario Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo

Periodo Semestral
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Cancelamento e Baixa de Tributos

Setor

Secretaria Municipal de Fazenda

Etapas

Verificar:
I — A fundamentacao legal para baixa ou cancelamento do tributo;

IT — A competéncia legal do servidor que expediu o ato de baixa ou
cancelamento do tributo;

III — O duplo grau de revisdo nos procedimentos de cancelamento ou
de baixa de créditos tributarios de modo que a efetivacdo do ato
envolva, ao menos, dois diferentes servidores publicos municipais,
sendo um deles a autoridade administrativa competente.

IV — Os prazos previstos na legislacdo para cancelamento e baixa de
tributos;

V — A realizacdo, no cancelamento de tributos, de um procedimento
administrativo especifico para cada baixa;

VI — A existéncia de deferimento formal e motivado do procedimento
administrativo de cancelamento de tributo por parte da autoridade
administrativa competente;

VII - A descrigd@o no sistema tributario municipal detalhando o motivo
do cancelamento do crédito tributario e a documentagdo que embasa o
cancelamento.

Método

Analise documental

Justificativa

Atender ao Decreto n° 8736/2024

Responsabilidade

Marcos Antdnio Rocco — Secretario Municipal de Controle Interno

Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo

Periodo

Semestral
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ANEXO III
PROGRAMACAO
PODER LEGISLATIVO

Controle Financeiro
Setor Tesouraria
Etapas Verificar os boletins financeiros e conciliagdes bancarias
Método Verificagdo documental dos extratos e boletins encaminhados pela

tesouraria.
Justificativa Analisar se os saldos bancarios estdo de acordo com os contabeis.

Verificar a integridade das conciliagdes e movimentagdes bancarias.

Fundamento no artigo 26, I, “e” da Lei Municipal n°® 2.096/2019.

Responsabilidade | Marcos Antonio Rocco — Secretario Municipal de Controle Interno

Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo

Periodo Anual

Agenda de Obrigacoes

Setor Todos

Etapas Verificar atendimento dos prazos determinados na agenda de obrigacdes

normatizadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana.

Me¢étodo Acompanhamento.
Justificativa Dar atendimento as normas do TCE-PR — Instru¢io Normativa n°
183/2023.

Responsabilidade | Marcos Antonio Rocco — Secretario Municipal de Controle Interno
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Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo

Mensal.

Despesa com Pessoal

Setor Todos.

Etapas Monitorar a aplicagdo pela Camara Municipal de no maximo 5,40%
(limite de alerta) em despesas com pessoal sobre a Receita Corrente
Liquida no decorrer do exercicio de 2024.

Método Analisar o demonstrativo de Despesas com Pessoal, emitido do
Sistema de Gestao da Camara, nos moldes do Anexo 1, da LRF, artigo
55, inciso I, alinea “a”, que compde a RGF. Cumprir o disposto no
artigo 29-A, §1° da Constituicao Federal.

Justificativa Atender ao contido no inciso Il do §1° do art. 59 da LRF.

Responsabilidade Marcos Antonio Rocco — Secretdrio Municipal de Controle Interno
Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo Mensal ou semestral

Folha de pagamento da Cimara — Limite Constitucional

Setor Todos.

Etapas Monitorar os gastos com a folha de pagamento da Camara Municipal
de no maximo 70% conforme a Emenda Constitucional n°® 25 de abril
de 2000.

Me¢étodo Analisar o repasse do bimestre; subsidios e vencimentos e o percentual
utilizado no bimestre.

Justificativa Atender ao contido na Emenda Constitucional n°® 25 de abril de 2000.
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Responsabilidade Marcos Antdnio Rocco — Secretario Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo
Periodo Apos a publicagdo do relatorio contendo as informagdes

Processos Licitatorios

Setor Licitagdes

Etapas Acompanhar mensalmente por amostragem os processos licitatorios.

Método Avaliagdo por meio de checklist.

Justificativa Atender ao que dispdes as leis e regulamentacgdes vigentes.

Responsabilidade | Marcos Antonio Rocco — Secretario Municipal de Controle Interno
Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo Mensal.

Controle das Receitas

Setor Contabilidade

Etapas Transferéncias do Executivo, verificar o pagamento de (IRRF/INSS —
Retengdes) da Folha, através do Portal da Transparéncia.

Me¢étodo Verificacdo documental

Justificativa Analisar a eficiéncia da Gestdo e Controle da Receita Publica

Responsabilidade | Marcos Antonio Rocco — Secretario Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo

Periodo De janeiro a junho de 2024
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Controle das despesas

Setor Contabilidade

Etapas Dotagdes e saldos

M¢étodo Verificacdo documental

Justificativa Analisar a eficiéncia da Gestdao e Controle da Despesa Publica. Atender
ao que dispde o artigo 29-A, inciso I da Constitui¢do Federal de 1988.

Responsabilidade | Marcos Antonio Rocco — Secretario Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo

Periodo Verifica¢do depois da publicacdo do relatério contendo os gastos da

prefeitura.

Relatorio de Gestao Fiscal — RGF

Setor Contabilidade

Etapas Acompanhar a publicacdo dos demonstrativos relativos ao RGF do
exercicio de 2024.

Método Acompanhar a publicacdo do RGF, no diario oficial do Municipio.

Justificativa Atender ao contido no artigo 54 e 55 da LRF. Fundamento no artigo
26, IX, “a” da Lei Municipal n° 2.096/2019

Responsabilidade Marcos Antonio Rocco — Secretario Municipal de Controle Interno
Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo Semestral - IN TCE/PR n° 183/2023 —30/07/2024

Transparéncia Publica
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Setor Camara Municipal

Etapas Verificar o pleno acesso as informagoes relativas a Camara Municipal
de Mandaguacu.

Método Analisar se a Camara Municipal de Mandaguagu possui transparéncia

e publicidade de suas informacdes.

Justificativa Dar atendimento a Lei Federal n® 12.527/2011; Lei Federal n°
9.717/1998 e a Portaria MPS n° 519/2011.

Responsabilidade Marcos Antonio Rocco — Secretario Municipal de Controle Interno

Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo Mensal

Aplicagdes financeiras

Setor Camara Municipal

Etapas Verificar as aplicagdes financeiras realizadas pela Camara Municipal
de Mandaguacu.

Método Avaliar os documentos pertinentes, como extratos, regulamentos e
relatorios.

Justificativa Verificar se os recursos estdo sendo aplicados e de forma adequada.

Responsabilidade Marcos Antonio Rocco — Secretario Municipal de Controle Interno

Fernando Henrique Hokazono- Agente Administrativo

Periodo Anual
ANEXO 1V
PROGRAMACAO
FUNDO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DE
MANDAGUACU
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Agenda de Obrigacoes

Setor

Fundo de Previdéncia dos Servidores Publicos de Mandaguagu.

Etapas Verificar atendimento dos prazos determinados na agenda de
obrigacdes normatizadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana.

Me¢étodo Acompanhamento.

Justificativa Dar atendimento as normas do TCE-PR — Instrucdo Normativa n°®
183/2023.

Responsabilidade Marcos Antonio Rocco — Secretario Municipal de Controle Interno
Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo Mensal.

Processos Licitatorios

Setor Fundo de Previdéncia dos Servidores Publicos de Mandaguagu.

Etapas Acompanhar mensalmente por amostragem os processos licitatorios.

Método Avaliagao por meio de checklist.

Justificativa Atender ao que dispoes as leis e regulamentagdes vigentes.

Responsabilidade | Marcos Antonio Rocco — Secretario Municipal de Controle Interno
Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo Mensal.

Certidao de Regularidade Previdenciaria — CRP

Setor

Fundo de Previdéncia dos Servidores Publicos de Mandaguagu.
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Acompanhar a emissdo e validade da Certiddo de Regularidade
Previdenciaria — CRP.

Método Oficiar ao Presidente do RPPS para que encaminhe a SMCI copia da
CRP devidamente atualizada e valida.

Justificativa Atender ao que dispde a Lei Federal n® 9.7178/1998; Lei Federal n°
10.887/2004 e Portaria MPS n°® 402/2008.

Responsabilidade | Marcos Antonio Rocco — Secretario Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo

Periodo Fevereiro de 2024

Avaliacio e Repasses

Setor Fundo de Previdéncia dos Servidores Publicos de Mandaguagu.

Etapas Acompanhar as avaliagdes atuariais e fiscalizar a realizacdo dos
repasses de aporte pelo Municipio.

Me¢étodo Acompanhamento e verificagdo documental

Justificativa Acompanhar a gestdo do Instituto de Previdéncia. Fundamento no
artigo 26, XI e alineas da Lei Municipal n° 2.096/2019

Responsabilidade | Marcos Antonio Rocco — Secretario Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo

Periodo Semestral

Transparéncia Publica

Setor

Fundo de Previdéncia dos Servidores Publicos de Mandaguacu.

Etapas

Verificar o pleno acesso as informagdes relativas a gestao do Fundo de
Previdéncia dos Servidores Publicos de Mandaguagu.
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Meétodo Analisar se o RPPS possui transparéncia e publicidade de suas
informacdes.

Justificativa Dar atendimento a Lei Federal n°® 12.527/2011; Lei Federal n°
9.717/1998 e a Portaria MPS n°® 519/2011.

Responsabilidade | Marcos Antonio Rocco — Secretario Municipal de Controle Interno
Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo Mensal

Aplicagdes financeiras

Setor Fundo de Previdéncia dos Servidores Publicos de Mandaguagu

Etapas Verificar as aplicagdes financeiras realizadas pelo Fundo de
Previdéncia dos Servidores Publicos de Mandaguacgu

Método Avaliar os documentos pertinentes, como extratos, regulamentos e
relatorios.

Justificativa Verificar se os recursos estdo sendo aplicados e de forma adequada.

Responsabilidade | Marcos Antonio Rocco — Secretario Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono- Agente Administrativo

Periodo Anual
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