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1-INTRODUCAO

A Secretaria Municipal de Controle Interno qualifica-se como instituicdo de
essencial funcdo a toda atividade administrativa competindo-lhe fiscalizar o cumprimento
das a¢des nas esferas contabil, financeira, or¢amentaria, operacional e patrimonial de
competéncia do Municipio, bem como a defesa da ordem juridica, do regime democratico

e dos interesses sociais.

Na qualidade de orgdo fiscalizador deve zelar pelo cumprimento das normas
constitucionais, infraconstitucionais e atestar a legalidade dos atos administrativos. Com
atuag@o prévia, concomitante e posterior aos atos da Administragdo, tem sua previsdo
legal nos artigos 31, 70 e 74 da Constituicdo Federal, nos artigos 52 e seguintes da
Emenda a Lei Organica n° 03/2000 do Municipio de Mandaguagu, no artigo 59 da Lei
Complementar n° 101/2000, na Lei Federal n® 4.320/64, na Lei Municipal n° 2.096/2019

e demais normas pertinentes.

2 - ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

No Municipio de Mandaguagu, a previsdo legal da Secretaria Municipal de
Controle Interno respalda-se na Lei Municipal n°® 2.096/2019 englobando as atividades
do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo, Poder Legislativo e Fundo de
Previdéncia dos Servidores Publicos de Mandaguagu.

Teve sua estrutura organizacional inserida na Lei Municipal n°® 2.206/2021 e
altera¢do da denominag¢do do cargo pelo Decreto Municipal n® 7.964/2022.

E integrada por um Secretirio Municipal de Controle Interno, dois Agentes
Administrativos, um Ouvidor, uma estagiaria na Ouvidoria e uma Comissdo de Apoio
composta por servidores efetivos que auxiliam a Secretaria.

SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO
Rua Bernardino Bogo, 175 — Centro Sul — Caixa Postal 81 — CEP 87160-266

Fone: (44) 3245-8400
controladoria@mandaguacu.pr.gov.br

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://mandaguacu.1doc.com.br/verificacao/DCA7-13A1-42DA-4D96 e informe o cddigo DCA7-13A1-42DA-4D96

Assinado por 3 pessoas: DIOGENE EDUARDO SGOBERO, FERNANDO HENRIQUE HOKAZONO e HELOISA VIEIRA PAPA

=



Prefeitura do Municipio de Mandaguacu
ESTADO DO PARANA

Paco Municipal ""Hiro Vieira"
Rua Bernardino Bogo, 175 — Centro Sul — Caixa Postal 81 — CEP 87160-266
Fone: (44) 3245-8400
CNPJ 76.285.329/0001-08
www.mandaguacu.pr.gov.br

3 - PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

O planejamento estratégico da Secretaria Municipal de Controle Interno delineado

para o ano de 2025 utilizou como base:

Interesse: defesa da Ordem Juridica no exercicio do Controle Interno efetuado no Poder
Executivo, Poder Legislativo e Fundo de Previdéncia dos Servidores Publicos de

Mandaguacu.
Visio: ser reconhecida como uma unidade de aperfeicoamento da gestdo.

Missao: agregar valor a gestdo do Municipio de Mandaguagu, auxiliando a alta
administracdo a concretizar entregas alinhadas aos principios da conformidade,

eficiéncia, eficacia e efetividade.

Valores: autonomia funcional, capacitagdo profissional funcional, cautela e zelo, conduta

ética, imparcialidade, integridade e transparéncia.

Atuacio institucional: fortalecer a instituicdo do controle interno, buscar o efetivo
cumprimento das decisdes do Tribunal de Contas do Estado do Parand, das

recomendacdes do Ministério Publico e demais Instituigdes pertinentes.

4 - EXPOSICAO DE MOTIVOS

A Secretaria Municipal de Controle Interno tem o desafio de intensificar a
atividade de fiscaliza¢do do Poder Executivo, Poder Legislativo e Fundo de Previdéncia

dos Servidores Publicos de Mandaguacu.
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Havera o coordenador dos trabalhos de fiscalizagdo que sera realizado pelo
Secretario Municipal de Controle Interno que seguira as diretrizes definidas neste Plano

Anual de Fiscalizacdo (PAF).
A fiscalizacdo podera ocorrer em quatro niveis:
a) analise sob forma de acompanhamento com escopo simplificado;

b) fiscalizag@o concomitante, atuando em sistema de amostragem, com critérios objetivos

para selegdo dos itens a serem analisados;

¢) inspecdes “in loco” de forma integrada, com possibilidade de equipes

multidisciplinares, planejadas a partir da relevancia tematica;

d) atuacdo de cunho preventivo por meio de check list, procedimentos de controle e

instrugdes normativas.

As atividades de fiscalizacdo serdo realizadas ao longo do ano, seguindo o

cronograma previsto para o exercicio de 2025.

5 - FATORES CONSIDERADOS NA ELABORACAO DO PAF - 2025
O planejamento dos trabalhos foi pautado pelos seguintes fatores:

a) Necessidades administrativas de gestao;

b) Materialidade, baseada no volume da area em exame;

¢) Observagoes efetuadas no transcorrer do exercicio;
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d) Fragilidade ou auséncia de controles observados;
e) Determinagdes emanadas do Tribunal de Contas do Estado do Parana;

f) Recomendag¢des do Ministério Publico.

6 - SISTEMAS ENVOLVIDOS

A Secretaria Municipal de Controle Interno acompanhara a execugdo dos

trabalhos das unidades administrativas envolvidas nos seguintes sistemas:
01) Contabilidade;
02) Licitagdes;
03) Administragao;
04) Saude;
05) Educagéo;
06) Despesa com pessoal;
07) Agenda de Obrigac¢des do Tribunal de Contas do Estado do Parang;
08) Repasses do Fundo de Previdéncia;
09) Transferéncia Voluntaria;
10) Poder Legislativo.
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A Secretaria Municipal de Controle Interno exercerd controle preventivo,

mediante o acompanhamento das unidades executoras quanto a:
a) Elaborag¢éo dos seus controles internos, visando o seu aprimoramento;

b) Cumprimento das instrugdes normativas editadas e implementadas, bem como edigéo

de novas normativas que se fizerem necessarias.

No exercicio do controle preventivo a Secretaria Municipal de Controle Interno

adotara as seguintes medidas:

a) Realizar reunides com os servidores das Unidades para dirimir eventuais duvidas e
questionamentos acerca da aplicabilidade, alcance e cumprimento das instrugdes

normativas;

b) Emitir recomendag¢des para aprimorar o controle interno, quando constatada falha nos

procedimentos de rotina;

¢) Informar e orientar as Unidades Executoras quanto as manifestagdes e recomendacdes

de orgdos de controle externo que possam implicar diretamente na gestdo dos sistemas;

d) Realizar visitas técnicas preventivas nas Unidades para avaliar a eficiéncia dos

trabalhos.

O controle preventivo sera realizado durante o exercicio de 2025, posto que as
medidas elencadas serdo adotadas sempre que for verificada a sua necessidade quando do

acompanhamento ou mediante provocacdo das unidades executoras ligadas aos sistemas.
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7 —INSTRUMENTOS

O presente Plano Anual de Fiscalizacdo estabelece o planejamento das atividades
que poderdo ser objeto de acompanhamento, auditoria, inspe¢do administrativa e
fiscalizacdo no ambito do Poder Executivo, Poder Legislativo e o Fundo de Previdéncia,

para o exercicio de 2025, no municipio de Mandaguacu.

O Acompanhamento consiste em um instrumento de controle utilizado ao longo
de um periodo predeterminado para a observagdo seletiva das atividades/operacdes
executadas pelas unidades administrativas, de modo a contribuir para que a gestdo da
instituicdo seja conduzida dentro dos principios que regem a Administracdo Publica, entre
eles: da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade e da eficiéncia;
sempre em busca do zelo, da eficacia e economicidade no trato com a coisa publica,
observando-se a conformidade na utiliza¢do dos recursos e o desempenho institucional,

com acompanhamento, controle e avaliagdo dos resultados.

A Auditoria é o exame sistematico, aprofundado e independente para avaliacio
da integridade, adequacdo, eficacia, eficiéncia e economicidade dos processos de
trabalho, sistemas de informagdo e controles internos administrativos. O processo de
auditoria compreende as atividades de planejamento, execucdo, comunicagdo dos

resultados e monitoramento dos trabalhos.

A Inspecio Administrativa ¢ uma técnica de prevencdo e controle utilizada para
esclarecer duvidas ou apurar dentincias quanto a legalidade e a legitimidade de fatos e
atos praticados por agentes responsaveis. A inspe¢do observara os mesmos padrdes da

Auditoria.
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A fiscalizag¢io é uma técnica de controle utilizada para comprovar se o objeto dos
programas institucionais existe, corresponde as especificacdes estabelecidas, atende as
necessidades para as quais foi definido e atende a legisla¢do, guarda coeréncia com as
condi¢des e caracteristicas pretendidas e se os mecanismos de controle administrativo sdo

eficientes e permitem a avaliacdo dos resultados.

Com base na legalidade, legitimidade e economicidade, serd exercida a
fiscalizacdo dos registros contabeis, dos aspectos financeiros, do patrimonio das entidades
do setor publico e das operacdes relacionadas a efici€éncia e a eficacia alcancada na

execucdo das politicas publicas.

Considerando que os acompanhamentos, auditorias, fiscaliza¢des e inspe¢des sdo
processos que constatam e avaliam, e por essa razdo s6 produzirdo efeitos na medida em
que houver a implementacdo das a¢cdes de melhoria em relagdo as disfungdes apontadas
no relatorio, a fase de acompanhamento das recomendag¢des ou sugestées de melhoria
compreenderd o monitoramento quanto a implementacdo das ag¢des propostas ou
justificativa de impossibilidade apresentada pela unidade

acompanhada/auditada/fiscalizada/inspecionada.

A selegdo das areas e dos processos acompanhados, inspecionados, monitorados,
auditados e fiscalizados levardo em considerag@o aspectos de materialidade, relevancia,

vulnerabilidade, criticidade e risco.

As agdes empreendidas pela SMCI no exercicio de seu mister tipico respeitam
fases proprias de trabalho, correspondentes a: planejamento, comunicagdo, execugao e
monitoramento, normatizagdo dos procedimentos e elaboracdo de modelos de suas

respectivas pegas.
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No processo de aprimoramento das agdes de controle, com vistas a lhes imprimir
carater técnico e efetivo, adotou-se como rotina obrigatéria o procedimento de

acompanhamento e monitoramento.

De modo geral, as atividades de acompanhamento, monitoramento e de
auditoria/fiscaliza¢do, buscam auxiliar a administra¢do no cumprimento dos seus
objetivos e metas institucionais, verificando sobretudo a aderéncia as normas e os
principios que regem a administracdo publica e se pautam pela eficiéncia, eficacia e

efetividade.

8- METODOLOGIA DE TRABALHO

As atividades de acompanhamento, monitoramento, auditoria e fiscalizagdo,
observardo as normativas e recomendagdes do Tribunal de Contas do Estado do Parana,
em especial ao contido na Cartilha de Diretrizes e Orientagdes sobre Controle Interno
para os Jurisdicionados, e as normas gerais atinentes a Auditoria Governamental. No
desenvolvimento das atividades previstas neste plano serfo observadas as seguintes fases:
a) Planejamento: sera realizado o levantamento de dados, legislagdo aplicavel e
informagdes necessarias para conhecer o objeto e sua complexidade e, a partir dai, definir
a extensdo dos exames, metodologia, técnicas e a natureza dos trabalhos a serem
executados. Serd verificado, se for o caso, a implementagéo de recomendagdes sugeridas
em analises anteriores sobre a matéria.

b) Execucio: na fase de execucgdo dos trabalhos, também conhecida como trabalho de
campo, busca-se reunir evidéncias confiaveis, relevantes e tteis por meio de técnicas de
entrevistas e exames documentais onde sdo coletados dados sobre os pontos fortes, falhas

e irregularidades.
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¢) Relatorio: nessa fase serdo informados os achados, que decorrem da comparagao entre
a situacdo encontrada com o critério estabelecido, comprovados por evidéncias e
documentados por meio dos papéis de trabalho. Os achados deverdo, por consequéncia,
ocasionar recomendagdes, determinagdes ou reconhecimento de boas praticas as areas

auditadas, fiscalizadas e acompanhadas.

9 - TECNICA 5W1H

A técnica do 5W1H trata-se de um método baseado em diretrizes, onde cada uma
dessas diretrizes aponta para um resultado diferente. O método € constituido por diversos
questionamentos importantes relacionados ao objetivo tragado. Sua sigla vem das

palavras, em inglés:

What (o que sera feito?)
When (quando sera feito?)
Who (por quem sera feito?)
Why (porque sera feito?)
Where (onde sera feito?)
How (como sera feito?)

Para a realizagdo dos trabalhos sera utilizada a técnica SW1H como critério de

padronizagdo para o plano de atividades do cronograma anexo.
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10- ACOES DE CAPACITACAO

Havera o aprimoramento técnico para o desenvolvimento das atividades da SMCI,
por meio da participagdo em cursos presenciais € EAD ministrados pela Escola de Gestdo
Publica do Tribunal de Contas do Estado do Parana e outras institui¢des, com temas

relevantes ao Controle Interno.

A participagdo em cursos e capacitacdes, ndo s6 dos servidores da Controladoria,
mas de todos os demais servidores, ndo sdo custos, € sim um investimento na qualidade

dos servigos publicos.

A publicagdo do Plano Anual de Capacitagdo, que institui rotina de capacitagdo
para os servidores publicos municipais, relacionados diretamente a Secretaria de Controle
Interno, em diversas areas de gestdo publica, visa a ampliacdo do conhecimento e a

eficiéncia e eficacia na administragdo.

11 - CONSIDERACOES FINAIS

O Plano Anual de Fiscalizacdo é um plano de ac¢des, elaborado com base nos riscos
aferidos, de acordo com critérios utilizados pela Secretaria Municipal de Controle

Interno.

As Secretarias poderdo propor inspeg¢des ao longo do ano, desde que alinhadas as
diretrizes do PAF-2025 e contemplem uma area temética prioritaria. Essas proposi¢des
serdo analisadas pela Secretaria Municipal de Controle Interno, sob os critérios de

relevancia, materialidade, risco e oportunidade.
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A defini¢do de diretrizes e areas tematicas prioritarias ndo impede a realizagdo de
inspegdes fora do escopo tragado no PAF-2025, desde que situagdes extraordinarias

relevantes exijam a atuagdo da Secretaria Municipal de Controle Interno.

Podera ainda, ser alterado, suprimido em parte ou prorrogado em fung¢ao de fatores

externos ou internos que possam prejudicar ou influenciar na sua execugdo, tais como:

a) Capacitacdo de servidor lotado na Secretaria Municipal de Controle Interno;
b) Fatos imprevistos;
d) Atendimento a demandas dos drgdos fiscalizadores.

O resultado das atividades sera levado ao conhecimento do Chefe do Poder
Executivo, ao Presidente da Camara Municipal e ao Presidente do Fundo de Previdéncia
dos Servidores Publicos para que tomem conhecimento e adotem as providéncias que se

fizerem necessarias.

O Relatério Final sera encaminhado ao Chefe do Poder Executivo, ao Presidente
da Camara Municipal, ao Presidente do Fundo de Previdéncia dos Servidores Publicos e

ao Ministério Publico (TAC).

Mandaguacu, 05 de margo de 2025.

Diogene Eduardo Sgobero

Secretario Municipal de Controle Interno
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Fernando Henrique Hokazono

Agente Administrativo

Heloisa Vieira Papa

Agente Administrativo
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ANEXO 1

PODER EXECUTIVO, LEGISLATIVO E FUNDO DE PREVIDENCIA DOS

SERVIDORES PUBLICOS DE MANDAGUACU

Prestacido de Contas Anual — Exercicio Financeiro de 2024

Setor

Poder Executivo
Poder Legislativo

Fundo de Previdéncia dos Servidores Municipais

Etapas

Acompanhar a elaboracdo do PCA do Poder Executivo Municipal, do
Poder Legislativo ¢ do Fundo de Previdéncia dos Servidores
Municipais, relativo ao exercicio financeiro de 2024.

Método

Encaminhar o relatdrio anual de fiscalizag@o da Secretaria de Controle
Interno ao Prefeito Municipal.

Cobrar o encaminhamento pelo Poder Executivo da prestagao de contas
anual para o TCE/PR.

Acompanhar as decisdes das prestacdes de contas pelo TCE/PR ao
longo do ano de 2025.

Justificativa

Atender ao contido em instru¢do normativa e nota técnica, emitida pelo
TCE-PR, no art. 71 da CF/88 e no artigo 30 da Lei Municipal n°
2.096/2019.

Responsabilidade

Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo

Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo

Até 31 de marco de 2025 (§1° art. 215 do Regimento Interno do
TCEPR) — encaminhamento das prestagdes.
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Finalizacao PAF 2024

Setor

Poder Executivo
Poder Legislativo

Fundo de Previdéncia dos Servidores Municipais

Etapas Inspegdes e relatorios do ano de 2024.
Meétodo Elaborar e finalizar as inspecdes e os relatorios referentes ao PAF 2024.
Justificativa Atender ao contido no PAF 2025 da SMCI.
Responsabilidade Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo
Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo
Periodo 1° Trimestre de 2025.

Relatério Anual das Atividades da Secretaria Municipal de Controle Interno do ano de

2024

Setor Poder Executivo
Poder Legislativo
Fundo de Previdéncia dos Servidores Municipais

Etapas Elaborac¢ao e finalizacdo do Relatorio Anual das atividades do Controle
Interno no ano de 2024.

Método Levantar as principais atividades da Secretaria Municipal de Controle
Interno no ano de 2024. Atividades contempladas no PAF de 2024 e
aquelas que surgiram ao longo do ano.

Justificativa Apuragio do desempenho da Secretaria de Controle Interno. TAC com

0 Ministério Publico.
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Responsabilidade Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo
Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo 1° Trimestre de 2025.

Termo de Compromisso de Ajustamento de Conduta do MPPR

Setor Poder Executivo
Poder Legislativo
Fundo de Previdéncia dos Servidores Municipais

Etapas Envio dos documentos solicitados no referido TAC.

Meétodo Enviar a Promotoria de Justica o Plano Anual de Fiscalizagdo da
Secretaria Municipal de Controle Interno para o exercicio de 2025.
Enviar a Promotoria de Justiga o relatério anual de atividades da
Secretaria Municipal de Controle Interno do ano de 2024.
Enviar a Promotoria de Justica certificados de cursos de capacitagdo no
exercicio de 2024 de no minimo 60 (sessenta) horas.

Justificativa Atender ao contido no Termo de Compromisso e Ajustamento de
Conduta — Controladoria Interna.

Responsabilidade Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo
Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo 1° Trimestre de 2025.

Realizar outras inspe¢des, atendendo a solicitagdo do Chefe do Poder Executivo,

Legislativo e Presidente do RPPS, demandas do Ministério Publico e do Tribunal de
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Contas do Estado do Parand, bem como denuncias apresentadas e constatacdes
verificadas durante o exercicio das atividades de Controle Interno.

Visando a manuten¢do e o aperfeigoamento do Sistema de Controle Interno, a
Secretaria Municipal de Controle Interno também assessora as demais unidades
administrativas, tirando davidas em varios aspectos técnicos, evitando impropriedades
durante a execucdo dos processos administrativos do Poder Executivo, Legislativo e
RPPS. Também realiza outras atividades, inclusive quando da edicdo de leis,

regulamentos e orientagdes normativas.
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ANEXO II
PROGRAMACAO
PODER EXECUTIVO

Manutenc¢ao e Desenvolvimento do Ensino- Percentual

Setor

Secretaria Municipal de Educagédo

Etapas

Acompanhar a aplicagdo pelo Municipio do minimo Constitucional de
25% dos recursos recebidos no decorrer do exercicio de 2025,
provenientes de Impostos e demais transferéncias em despesas com a

Manutengao ¢ o Desenvolvimento do Ensino.

Método

Analisar o demonstrativo das receitas e despesas com manutengio e
desenvolvimento do ensino — MDE, emitido pelo Sistema de Gestéo do
Municipio, nos moldes do Anexo 8, da LDB, artigo 72, que compde a
RREO.

Justificativa

Atender ao contido no artigo 212 da Constitui¢do Federal de 1988 e no

artigo 26, IX, “c” da Lei Municipal n°® 2.096/2019.

Responsabilidade Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno

Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo

Bimestral, quando ocorrer a publica¢cdo do RREO.

Manutencao e Desenvolvimento do Ensino- FUNDEB e VAAT

Setor

Secretaria Municipal de Educagéo

Etapas

Acompanhar a aplicacdo pelo Municipio do minimo de 70% das
receitas do FUNDEB no pagamento dos profissionais da educagdo

basica.
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Acompanhar a aplicacdo pelo Municipio de no minimo 15% do valor
da complementagdo do Valor Anual Total por Aluno (VAAT) em
despesa de capital e de no minimo 50% da complementagdo do Valor

Anual Total por Aluno (VAAT) na educacdo infantil.

Método

Analisar o demonstrativo das receitas e despesas com manutengdo e
desenvolvimento do ensino — MDE, emitido pelo Sistema de Gestéo do
Municipio, nos moldes do Anexo 8, da LDB, artigo 72, que compde a

RREO.

Justificativa

Atender ao contido no artigo 25 a 28 da Lei federal n° 14.113, de 25 de
dezembro de 2020; no artigo 26, IX, “e” da Lei Municipal n°
2.096/2019 e no artigo 212 da CF/88.

Responsabilidade

Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno

Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo

Bimestral, quando ocorrer a publica¢cdo do RREO.

Acdes e Servicos Publicos realizados na Saude

Setor Secretaria Municipal de Saude

Etapas Acompanhar a aplicacdo pelo Municipio do minimo Constitucional de
15% dos recursos recebidos no decorrer do exercicio de 2025
provenientes de Impostos e demais transferéncias, em despesas com
acdes e servigos publicos, efetivamente realizadas com Satde.

Método Analisar o demonstrativo das receitas e despesas com Acdes e Servigos

publicos de satde, emitido pelo Sistema de Gestdo do Municipio, nos

moldes do Anexo 12, da LC 141/2012, artigo 35, que compde a RREO.
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Justificativa Atender ao contido no artigo 7°, da Lei Complementar n° 141, de 13 de
janeiro de 2012, artigo 198 da Constituicdo Federal e no artigo 26, IX,
“d” da Lei Municipal n° 2.096/2019.

Responsabilidade | Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo Bimestral, quando ocorrer a publicagcdo do RREO.

Relatorio Resumido da Execucio Or¢camentaria — RREO

Setor Secretaria Municipal de Fazenda

Etapas Acompanhar a publicacdo dos demonstrativos relativos ao RREO do
exercicio de 2025.

Meétodo Acompanhar a publicacdo do RREO no didrio oficial do Municipio.

Justificativa Atender ao contido no artigo 52 ¢ 53 da LRF e no artigo 26, I, “d” e IX,
“a” da Lei Municipal n° 2.096/2019.

Responsabilidade | Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo Bimestral, quando ocorrer a publica¢do do RREO.

Relatorio de Gestio Fiscal — RGF

Setor Secretaria Municipal de Fazenda

Etapas Acompanhar a publicacdo dos demonstrativos relativos ao RGF do
exercicio de 2025.

Método Acompanhar a publica¢do do RGF no diario oficial do Municipio.

Justificativa Atender ao contido no artigo 54 e 55 da LRF. Fundamento no artigo
26, X, “b” da Lei Municipal n°® 2.096/2019.

Responsabilidade Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
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Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo Semestral, quando da publica¢do do RGF.

Sistema de Informacées Municipais — Atos Municipais (SIM/AM)

Setor Todas as Unidades Administrativas da Prefeitura

Etapas Acompanhar as remessas enviadas.

Acompanhar o atendimento dos prazos da agenda de obrigagdes.

Meétodo Monitorar o trabalho dos responsaveis pelas informagdes junto ao
SIM/AM.
Justificativa Atender ao contido nas normativas do TCE-PR.

Responsabilidade | Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno

Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo Anual.

Audiéncia Publica de avaliacdo do cumprimento das Metas Fiscais

Setor Secretaria Municipal de Fazenda

Etapas Acompanhar a realizacdo das audiéncias publicas das metas fiscais,

referente aos quadrimestres de 2025.

Meétodo Avaliar o cumprimento e a execucdo das metas previstas no PPA, LDO
e LOA.
Acompanhar a apresenta¢do da audiéncia.

Justificativa Atender ao contido no § 4°, art. 9° da LRF e no artigo 26, X, “a” da Lei
Municipal n° 2.096/2019.

Responsabilidade Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno

Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo

Periodo Quadrimestral.
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Audiéncia Publica de avaliacio das acdes em Saude Publica

Setor Secretaria Municipal de Saude

Etapas Acompanhar a realizacdo das audiéncias publicas de avaliacdo das
acdes em saude publica, referente aos quadrimestres de 2025.

Meétodo Analisar os dados apresentados.
Acompanhar a apresentacdo da audiéncia.

Justificativa Atender ao contido na Lei Complementar n° 141, de 13 de janeiro de
2012 e nas Instrugdes Normativas n® 58/2011 e 70/2012, ambas do
TCE-PR.

Responsabilidade Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo

Periodo Quadrimestral.

Ouvidoria Municipal

Setor Ouvidoria Municipal

Etapas Monitorar o funcionamento da ouvidoria municipal, de acordo com a
legislacdo vigente.

Meétodo Monitorar o funcionamento da ouvidoria municipal.
Emitir relatorio das principais solicitagdes.

Justificativa Atender ao contido na Lei n® 13.460, de 26 de junho de 2017 ¢
determinagdes do TCE-PR.

Responsabilidade | Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
Heloisa Vieira Papa- Agente administrativo

Periodo Abril, Agosto e Dezembro de 2025.
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Despesa com Pessoal

Setor Secretaria Municipal de Administracdo.

Etapas Monitorar a aplicag@o pelo Municipio de no maximo 48,6% (limite de
alerta) em despesas com pessoal sobre a Receita Corrente Liquida no
decorrer do exercicio de 2025.

Acompanhar as despesas com pessoal e agdes para reducdo do limite
no caso de alertas.

Meétodo Analisar o demonstrativo de Despesas com Pessoal, emitido do
Sistema de Gestdo do Municipio, nos moldes do Anexo 1, da LRF,
artigo 55, inciso I, alinea “a”, que compde a RGF.

Justificativa Atender ao contido no inciso II do §1° do art. 59 da LRF e no artigo
26, IX, “b” da Lei Municipal n° 2.096/2019.

Responsabilidade Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo Mensal.

Transferéncias Voluntarias Concedidas

Setor Todas as Unidades Administrativas da Prefeitura

Etapas Realizar a fiscalizacdo e avaliagdo dos Termos de
Fomento/Colaboragdo em que o municipio de Mandaguacu € o
concedente de recursos.

Método Fazer as inspe¢des das transferéncias voluntarias, conforme os prazos
do Sistema Integrado de Transferéncias - SIT do TCE/PR no ano de
2025.

Justificativa Atender ao que dispde a Lei n® 13.019/2014 e alteragdes, e o Decreto

Municipal n° 6330/2017.
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Responsabilidade Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo
Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo Conforme os prazos do TCE/PR.

Sites dos Orgios de Controle Externo

Setor Secretaria Municipal de Controle Interno

Etapas Acompanhamento.

Meétodo Verificag@o diaria nos sites dos orgéos de controle externo — TCE/PR,
CNM, TCU e Jornal O Regional — 6rgdo de publicagdo oficial do
Municipio.

Justificativa Obter conhecimento de acorddos, instrugdes normativas e outras
publicacdes de interesse do municipio.

Responsabilidade | Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo
Heloisa Vieira Papa- Agente administrativo

Periodo Diario.

Agenda de Obrigacdes

Setor Todas as Unidades Administrativas da Prefeitura

Etapas Verificar atendimento dos prazos determinados na agenda de obrigacdes
normatizada pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana.

Método Acompanhamento.

Justificativa Dar atendimento as normas do TCE-PR — Instru¢do Normativa n°
192/2024.

Responsabilidade | Diogene Eduardo Sgobero — Secretdrio Municipal de Controle Interno
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Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo

Mensal.

Processos Licitatorios

Setor Secretaria Municipal de Administracdo

Etapas Analisar periodicamente os processos licitatorios de inexigibilidade de
licitagdo realizados em 2025.

Método Monitorar por amostragem.

Justificativa Atender ao que dispde a Lei de Licitagdes e Contratos, as deliberag¢des
do Tribunal de Contas da Unido e as normativas do Tribunal de Contas
do Estado do Parana.

Responsabilidade | Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo Bimestral.

Acompanhamento da emissio e validade da Certidao Liberatoria expedida pelo TCE-PR

Setor Todas as Unidades Administrativas da Prefeitura

Etapas Acompanhar a expedicdo e validade da certidao liberatéria emitida pelo
TCE-PR.

Método Consulta na aba Servicos, icone Certiddo Liberatoria no site do TCE-
PR.

Justificativa Dar atendimento ao art. 95 da Lei Complementar Estadual n® 113/2005
e a Instrugdo Normativa TCE/PR n° 68/2012.

Responsabilidade | Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo

Periodo Bimestral.
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Portal da Transparéncia Publica

Setor Todas as Unidades administrativas da Prefeitura.

Etapas Monitorar as informagdes disponibilizadas no Portal da Transparéncia
do Municipio.

Método Avaliar os indicadores do ITP- TCE/PR.
Avaliar os demais indices de avaliagdo.

Justificativa Dar atendimento a Lei Federal n® 12.527/2011.
Atender ao contido na Lei Complementar n® 131/2009.
Atender as recomendag¢des do Ministério Publico de Contas, do
Tribunal de Contas do Estado do Parana e do Ministério Publico do
Estado do Parana.

Responsabilidade | Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo Mensal.

Cobranca administrativa dos créditos tributarios vencidos

Setor Secretaria Municipal de Fazenda

Etapas Inspecionar o procedimento de cobranca administrativa dos créditos
tributarios vencidos.

Método Anélise documental.

Justificativa Atender a recomendagdes do Processo n® 723371/22 do TCE/PR.

Responsabilidade | Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo

Periodo Maio e Setembro de 2025.
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Cancelamento e Baixa de Tributos

Setor

Secretaria Municipal de Fazenda

Etapas

Verificar:

[ — A fundamentagdo legal para baixa ou cancelamento do tributo;

II — A competéncia legal do servidor que expediu o ato de baixa ou
cancelamento do tributo;

IIT — O duplo grau de revisdo nos procedimentos de cancelamento ou de
baixa de créditos tributarios de modo que a efetivacdo do ato envolva,
ao menos, dois diferentes servidores publicos municipais, sendo um
deles a autoridade administrativa competente.

IV — Os prazos previstos na legislagdo para cancelamento e baixa de
tributos;

V — A realizacdo, no cancelamento de tributos, de um procedimento
administrativo especifico para cada baixa;

VI — A existéncia de deferimento formal e motivado do procedimento
administrativo de cancelamento de tributo por parte da autoridade
administrativa competente;

VII - A descrigdo no sistema tributario municipal detalhando o motivo
do cancelamento do crédito tributario e a documenta¢do que embasa o

cancelamento.

Método

Analise documental.

Justificativa

Atender a recomendag¢des do Processo n°® 723371/22 do TCE/PR e ao
Decreto n°® 8736/2024.

Responsabilidade

Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno

Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo
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Periodo

Maio e setembro de 2025.

Sistema de Frota Municipal

Setor Secretaria Municipal de Seguranca Publica, Mobilidade Urbana e
Transporte

Etapas Monitorar o atendimento da Instru¢do Normativa n° 36/2015 da
Secretaria Municipal de Controle Interno que estabelece rotinas e
procedimentos de gerenciamento, controle e uso da frota de veiculos,
maquinas e equipamentos.

Método Acompanhar o trabalho realizado pela Secretaria, realizar andlise
documental e visita in loco para verificagao.

Justificativa Instru¢do Normativa n° 36/2015.

Responsabilidade | Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo
Heloisa Vieira Papa — Agente Administrativo

Periodo Fevereiro, Marco e Abril de 2025.

PROGOYV - Exercicio Financeiro de 2025

Setor

Todas as Unidades Administrativas da Prefeitura

Etapas

Acompanhar o cadastro de interlocutores Municipais no Programa de
avaliagdo de Contas Municipais de Governo, relativo ao exercicio
financeiro de 2025.

Acompanhar o periodo avaliativo de envio de respostas aos
formulérios de avaliacdo de politicas publicas.
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Método

Enviar e-mail com o link para cadastro para as secretarias envolvidas.
Acompanhar o preenchimento dos questionarios avaliativos.
Acompanhar e cobrar cumprimento de prazo.

Justificativa

Atender ao contido no artigo 7° e 14, da Instru¢do Normativa n°
172/2022 do TCE-PR.

Atender os prazos contidos na Agenda de Obrigagdes para 2025, IN
192/2024.

Responsabilidade

Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono — Agente administrative

Heloisa Vieira Papa — Agente Administrativo

Periodo

01/10 a 16/10/2025 — cadastro de interlocutores
05/11 a21/11/2025 — periodo avaliativo

PROGOY - Avaliacao dos resultados de 2024

Setor Todas as Unidades Administrativas da Prefeitura

Etapas Acompanbhar os resultados obtidos na avaliagdo de Contas Municipais
de Governo, relativo ao exercicio financeiro de 2024.
Recomendar adequagdes nas areas mais deficitarias.

Meétodo Acompanhar os resultados disponibilizados pelo Tribunal de Contas
do Estado do Parand, em link proprio do mesmo.
Averiguar as areas com pontuacdo mais baixa.

Justificativa Atender ao contido na Instru¢do Normativa n® 172/2022 do TCE-PR.

Responsabilidade | Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo
Heloisa Vieira Papa — Agente Administrativo

Periodo Quando os dados forem disponibilizados pelo TCE-PR
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ANEXO III
PROGRAMACAO
PODER LEGISLATIVO

Controle Financeiro

Setor Tesouraria

Etapas Verificar os boletins financeiros e concilia¢des bancarias.

Meétodo Verificagdo documental dos extratos e boletins encaminhados pela
tesouraria.

Justificativa Analisar se os saldos bancarios estdo de acordo com os contabeis.
Verificar a integridade das conciliagdes e movimentagdes bancarias.
Fundamento no artigo 26, I, “e” da Lei Municipal n°® 2.096/2019.

Responsabilidade | Diogene Eduardo Sgobero — Secretdrio Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo

Periodo Anual.

Agenda de Obrigacoes

Setor Camara Municipal

Etapas Verificar atendimento dos prazos determinados na agenda de obrigagdes
normatizada pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana.

Meétodo Acompanhamento.

Justificativa Dar atendimento as normas do TCE-PR — Instru¢do Normativa n°
192/2024.

Responsabilidade | Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo Mensal.
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Despesa com Pessoal

Setor Céamara Municipal

Etapas Monitorar a aplicagdo pela Camara Municipal de no maximo 5,40%
(limite de alerta) em despesas com pessoal sobre a Receita Corrente
Liquida no decorrer do exercicio de 2025.

Meétodo Analisar o demonstrativo de Despesas com Pessoal, emitido do
Sistema de Gestdo da Camara, nos moldes do Anexo 1, da LRF, artigo
55, inciso I, alinea “a”, que compde a RGF. Cumprir o disposto no
artigo 29-A, §1° da Constitui¢do Federal.

Justificativa Atender ao contido no inciso II do §1° do art. 59 da LRF.

Responsabilidade Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo Janeiro e Julho de 2025.

Folha de pagamento da Camara — Limite Constitucional

Setor Céamara Municipal

Etapas Monitorar os gastos com a folha de pagamento da Camara Municipal
de no méaximo 70% conforme a Emenda Constitucional n° 25 de abril
de 2000.

Meétodo Analisar o repasse do bimestre, subsidios e vencimentos, € o percentual
utilizado no bimestre.

Justificativa Atender ao contido na Emenda Constitucional n° 25 de abril de 2000.

Responsabilidade Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo

Periodo Fevereiro de 2025.
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Processos Licitatorios

Setor Camara Municipal

Etapas Analisar periodicamente os processos de inexigibilidade de licitagéo
realizados em 2025.

Meétodo Monitorar por amostragem.

Justificativa Atender ao que dispde a Lei de Licitagdes e Contratos, as deliberac¢des
do Tribunal de Contas da Unifo e as normativas do Tribunal de Contas
do Estado do Parana.

Responsabilidade | Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo Bimestral.

Controle das Receitas

Setor Contabilidade

Etapas Transferéncias do Executivo, verificar o pagamento de IRRF/INSS —
Retengdes da Folha, através do Portal da Transparéncia.

Meétodo Verifica¢do documental.

Justificativa Analisar a eficiéncia da Gestdo e Controle da Receita Publica.

Responsabilidade | Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo

Periodo De Janeiro a Junho de 2025.

Controle das Despesas

Setor

Contabilidade

Etapas

Dotagdes e saldos.
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Meétodo Verifica¢do documental.

Justificativa Analisar a eficiéncia da Gestdo e Controle da Despesa Publica. Atender
ao que dispde o artigo 29-A, inciso I da Constitui¢do Federal de 1988.

Responsabilidade | Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo

Periodo Fevereiro de 2025.

Relatorio de Gestio Fiscal — RGF

Setor Contabilidade

Etapas Acompanhar a publicacdo dos demonstrativos relativos ao RGF do
exercicio de 2025.

Meétodo Acompanhar a publicacdo do RGF, no diario oficial do Municipio.

Justificativa Atender ao contido no artigo 54 e 55 da LRF. Fundamento no artigo
26, IX, “a” da Lei Municipal n° 2.096/2019.

Responsabilidade Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo Semestral - IN TCE/PR n° 192/2024.

Transparéncia Puablica

Setor Camara Municipal

Etapas Verificar o pleno acesso as informagdes relativas & Camara Municipal
de Mandaguagu.

Método Monitorar as informagdes disponibilizadas no Portal da Transparéncia

do Municipio.
Avaliar os indicadores do ITP-TCE/PR.

Avaliar os demais indices de avaliagao.
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Justificativa Dar atendimento a Lei Federal n® 12.527/2011; Lei Federal n°
9.717/1998 e a Portaria MPS n° 519/2011.

Responsabilidade | Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo Mensal.

Aplicacdes financeiras

Setor Camara Municipal

Etapas Verificar as aplica¢des financeiras realizadas pela Camara Municipal de
Mandaguacu.

Meétodo Avaliar os documentos pertinentes, como extratos, regulamentos e
relatorios.

Justificativa Verificar se os recursos estdo sendo aplicados e de forma adequada.

Responsabilidade | Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono- Agente Administrativo

Periodo Outubro de 2025.

Concessao de diarias

Setor Camara Municipal

Etapas Acompanhar a concessdo de didrias, seguindo o principio da
economicidade, razoabilidade e interesse publico.

Meétodo Veritica¢do documental.

Justificativa Atender ao contido na Lei Municipal n°® 2.178/2021

Responsabilidade | Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno

Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo
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Heloisa Vieira Papa — Agente Administrativo

Periodo

Julho e Outubro de 2025
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ANEXO IV
PROGRAMACAO
FUNDO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DE
MANDAGUACU
Agenda de Obrigacdes
Setor Fundo de Previdéncia dos Servidores Publicos de Mandaguagu
Etapas Verificar atendimento dos prazos determinados na agenda de
obriga¢des normatizada pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana.
Meétodo Acompanhamento.
Justificativa Dar atendimento as normas do TCE-PR — Instru¢do Normativa n°
192/2024.
Responsabilidade | Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo
Periodo Mensal.

Processos Licitatorios

Setor Fundo de Previdéncia dos Servidores Publicos de Mandaguagu

Etapas Analisar periodicamente os processos de inexigibilidade de licitagdo
realizados em 2025.

Meétodo Monitorar por amostragem.

Justificativa Atender ao que dispde a Lei de licitagdes e Contratos, as deliberagdes
do Tribunal de Contas da Unido e as normativas do Tribunal de Contas
do Estado do Parana.

Responsabilidade | Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno

Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo
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Periodo

Bimestral.

Certidao de Regularidade Previdenciaria — CRP

Setor Fundo de Previdéncia dos Servidores Publicos de Mandaguagu

Etapas Acompanhar a emissdo e validade da Certiddo de Regularidade
Previdenciaria — CRP.

Método Oficiar ao Presidente do RPPS para que encaminhe a SMCI cépia da
CRP devidamente atualizada e valida.

Justificativa Atender ao que dispde a Lei Federal n® 9.7178/1998; Lei Federal n°
10.887/2004 e Portaria MPS n° 402/2008.

Responsabilidade | Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo

Periodo Anual.

Avaliacio e Repasses

Setor Fundo de Previdéncia dos Servidores Publicos de Mandaguagu

Etapas Acompanhar as avaliagdes atuariais e fiscalizar a realizacdo dos
repasses de aporte pelo Municipio.

Método Acompanhamento e verificacdo documental.

Justificativa Acompanhar a gestdo do Instituto de Previdéncia. Fundamento no
artigo 26, XI e alineas da Lei Municipal n® 2.096/2019.

Responsabilidade | Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono — Agente administrativo

Periodo Semestral.
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Transparéncia Publica

Setor Fundo de Previdéncia dos Servidores Publicos de Mandaguagu

Etapas Verificar o pleno acesso as informagdes relativas a gestdo do Fundo de
Previdéncia dos Servidores Publicos de Mandaguacgu.

Meétodo Analisar se o RPPS possui transparéncia e publicidade de suas
informagdes por acompanhamento no Portal da Transparéncia.

Justificativa Dar atendimento a Lei Federal n° 12.527/2011; Lei Federal n°
9.717/1998; Portaria MPS n° 519/2011; Lei Federal 14.133/2021.

Responsabilidade | Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
Heloisa Vieira Papa — Agente administrativo

Periodo Mensal.

Avaliacao da Gestao do RPPS

Setor Fundo de Previdéncia dos Servidores Publicos de Mandaguagu

Etapas Monitorar o atendimento dos achados constatados durante o Plano
Anual de Fiscalizagdo de 2024, realizado pelo Tribunal de Contas do
Estado do Parana.

Meétodo Acompanhar os trabalhos realizados pelo RPPS para a implantagéo e
saneamento das recomendag¢des dos achados na fiscalizacdo 180 e 178
de 2024.

Justificativa Acérdao n° 3547/23- Tribunal Pleno (autos n°® 725064/23); art. 158, 11,
da Lei Complementar Estadual n° 113/2005.

Responsabilidade | Diogene Eduardo Sgobero — Secretario Municipal de Controle Interno
Fernando Henrique Hokazono- Agente Administrativo

Periodo Margo a Julho de 2025.
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